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Este manual estd estructurado en los siguientes apartados:

e Moddulos principales de la aplicacion.

e Consideraciones técnicas importantes.

e FAQS, preguntas frecuentes o casos de uso.

e Navegacion por la aplicacién.

e Funcionalidades comunes a toda la aplicacion.
e Anexo 1- Firma electrdnica.

Los mddulos principales le daran una visién global de la funcionalidad de la aplicacién de seguimiento
de ayudas (AESEG).

Las consideraciones técnicas importantes le daran la informacidn necesaria para que la aplicacién

funcione correctamente en su equipo (firma, importes en decimales, navegador, etc.).

Las preguntas frecuentes (FAQS) son todas aquellas tareas que puede realizar dentro de la aplicacion
de seguimiento de ayudas (AESEG).

La navegacion por la aplicacion este apartado le dard una visidn global de cdmo puede navegar por

la aplicacidén y qué acciones puede realizar desde cada pantalla. Cada una de estas acciones estan
explicadas detalladamente en las FAQS.

Las funcionalidades comunes a toda la aplicacidn, le dara una vision de la funcionalidad de las tablas

comunes en todo el sistema, navegacion a través de los menus o de las migas de pan, como reconocer
errores, campos obligatorios y los deseables, iconos, etc.

El anexo de firma electrdnica le explica cdmo debe configurar su equipo para poder realizar la firma

electrénica.

La aplicacion AESEG proporciona una herramienta para el seguimiento de las ayudas concedidas a la
investigacion por el ISCIII. Desde esta aplicacidn el usuario podra tratar los expedientes de cada una
de las ayudas concedidas, asi como gestionar todo lo relacionado con ellas, buscar los expedientes,
consultarlos o modificarlos. Una vez seleccionado el expediente tendra la opcidn de realizar entre otras
las siguientes acciones:

e Realizar peticiones al Gestor del ISCIII sobre sus ayudas:

1. Peticidn de traspaso entre partidas.
Peticidn de traspaso de conceptos.
Peticién de incorporacion de un investigador.
Peticidn de baja de un investigador.
Peticién de cambio de vinculacién de un investigador.
Peticién de cambio del investigador principal.
Peticidn de alta de personal contratado.
Peticién de baja de personal contratado.

O Nk WD

Peticién de cambio de personal contratado.
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10. Peticidn de baja/alta IT (Incapacidad Transitoria).

11. Peticidn de cambio de personal concedido.

12. Peticidn de renuncia de una ayuda.

13. Peticidn de prdrroga de ejecucién.

14. Peticidn de prdrroga de incorporacién.

15. Peticidn de reversion de la memoria cientifica.

16. Peticidn de cambio de metodologia.

17. Peticidn de cambio de jefe de grupo.

18. Peticidn genérica.

19. Peticidn de estancia.

20. Peticién de compatibilidad con otras actividades.

21. Peticidn de validacion de contratos.

22. Peticién de cambio de centro.
e Justificar los gastos realizados y generar el documento con el resumen econémico.
e Realizar lajustificacion cientifica y generar el documento con la memoria cientifica.
e Notificar la devolucidn de los fondos no utilizados.
e Consultar los datos de sus ayudas (plazos, pagos, anualidades, peticiones realizadas, etc.)

Dependiendo del perfil del usuario logado, la aplicacidn se configura para poder realizar las acciones
propias de dicho perfil.
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2 MODULOS PRINCIPALES DE LA APLICACION

Dentro de la aplicaciéon se pueden distinguir una serie de médulos; unos atendiendo a su funcionalidad
y otros transversales que sirven de infraestructura para los primeros.

A continuacion, se describen brevemente los principales médulos.

Gestidn del Gestion del Gestion del Justificacién Justificacién Gestion de
expediente personal concedido econdmica cientifica auditorias

Gestion de peticiones
Gestidn de tareas

Gestion de documentos

Presentacion y usabilidad

2.1 Modulos funcionales verticales. Descripcion basica:

2.1.1 Gestion del expediente

Un expediente de una ayuda concedida consta de una serie de datos que deben ser gestionados
durante la duracién del mismo.

Cada uno de los expedientes corresponde a una convocatoria de ayudas. Los datos generales se
muestran en cada expediente seguln la parametrizacién de cada convocatoria.

La gestion del expediente incluye el mantenimiento de sus datos generales, la gestién del ciclo de vida
del expediente, la posibilidad de hacer anotaciones, la gestion de los diferentes: plazos, pagos,
anualidades, documentos asociados al expediente, devoluciones y reintegros.

2.1.2 Gestidon del equipo investigador y contratado con cargo al proyecto

Como gestion del personal se entiende el tratamiento de los investigadores vinculados a un
expediente. El equipo de investigacién procede desde la solicitud de la ayuda o puede incorporarse
durante la vida de la ayuda. El equipo de investigacidon consta del IP (Investigador Principal) del
proyecto y colaboradores.
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Las ayudas de RRHH constan del jefe de grupo que se localizara en la pestaiia de investigadores y el
investigador beneficiario de la ayuda que estara en la pestaina de personal contratado.

El personal contratado se incorporard una vez concedida la ayuda y sera comunicada el alta por el
Centro como personal con cargo al proyecto. El personal contratado beneficiario de una ayuda de
RRHH procede desde la solicitud de la ayuda.

Alo largo del ciclo de vida de la ayuda se podran tramitar las altas, bajas, cambios de rol y cambios de
contrato entre otros. Desde este médulo se gestiona la vinculacion del personal al expediente.

Dentro de este bloque se incluye el presupuesto concedido, organizado en: partidas y/o conceptos,
pagos, devoluciones y reintegros.

El importe concedido a una ayuda se organiza en partidas y/o conceptos, esta distribucidén puede venir
determinada desde la concesién o incorporarse posteriormente. A lo largo de la vida de la ayuda
pueden producirse cambios en las mismas, traspasos entre partidas y traspasos entre conceptos.
También es necesario gestionar los pagos anuales del concedido a los Centros y las posibles
devoluciones y reintegros. Es necesario declarar a la BDNS (Base de Datos Nacional de Subvenciones)
todas las operaciones realizadas.

A lo largo de la ejecucion de la ayuda, los gestores del centro beneficiario de la ayuda o los
representantes legales de dicho centro deben justificar el gasto realizado (justificacién econdmica).
Durante este proceso se recogen los justificantes de dicho gasto y sus evidencias en formato
documental. Existen tres tipos de justificante econdmico: bienes y servicios, personal y viajes.

Una vez introducidos todos los justificantes, se podra generar el documento de Resumen Econdmico
Anual (REA). El REA debera ser firmado electrénicamente y presentado por el representante legal del
centro que percibe la ayuda. Posteriormente, un gestor del ISCIII podrd aceptar, rechazar o solicitar al
centro que subsane los justificantes que presenten algun defecto.

A lo largo de la ejecucion de la ayuda los beneficiarios deben justificar los resultados cientificos
obtenidos (justificacién cientifica). Durante este proceso se recogen evidencias en formato
documental y se transfieren al proceso de evaluacion. En la aplicacién de seguimiento se establece el
plazo de entrega de los justificantes cientificos y el periodo que abarca. Durante este plazo los
beneficiarios introducen todos los justificantes y posteriormente se generara la memoria cientifica,
que debera ser firmada electrénicamente y presentada por un representante legal del centro. Una vez
presentada se procedera a la evaluacion cientifica de la informacidn aportada, recogiendo el resultado
de la misma.
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Se trata de un proceso relacionado con la gestidn del expediente y la justificacion econdmica.

Dentro de este proceso se establece un programa de auditoria con sus datos bdasicos. Se asignan al
programa de auditoria los usuarios auditores que lo realizan, los expedientes y anualidades que van a
ser auditados.

En la ejecucién de la auditoria, los usuarios auditores cumplimentan un informe de auditoria del
expediente auditado.

Algunos de los procesos de gestion que se realizan en el sistema se desencadenan por una peticion del
interesado. Estas peticiones corresponden a dos modelos: peticiones especificas y peticiones
genéricas. Las peticiones especificas recogen los datos necesarios y estan asociadas a un flujo de
proceso que automatice su tramitacion. El modelo de solicitud genérica es mas flexible y exige una
tramitacién manual.

El trabajo de los gestores, internos (ISCIIl) y externos (centros), se organiza en forma de tareas, cada
tarea es una accién que debe realizarse.

La tarea queda definida por:
e Un desencadenante: una operacion, fecha, etc. que abre la tarea.
e Un destinatario: usuario o grupo de usuarios responsables de realizar la tarea.
e Un enlace ala pantalla donde se debe atender la tarea.

e Un estado: Asignada, en proceso, terminada, etc.

Cada usuario cuenta con un buzdn de tareas en el que recibe las tareas asignadas.

La subida de documentos a la aplicacidén, independientemente del tipo de documento, es gestionada
por esté modulo genérico.
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Aplicacién o programa que permite el acceso a la Web, interpretando la informacién de distintos
tipos de archivos y sitios web para que estos puedan ser visualizados. Por ejemplo: Google Chrome,
Internet Explorer (Microsoft), Firefox (Fundacién Mozilla), Safari (Apple Inc.).

Para poder garantizar el correcto funcionamiento del sistema AESEG, debe utilizar un navegador
Web que soporte los estandares Web 4.01 o superior y CSS version 2.1 o superior. Utilice siempre un
navegador actualizado. Los siguientes navegadores Web han sido comprobados como compatibles
con esta aplicacion:

- Firefox
- Google Chrome

- Microsoft Edge (version basada en el motor Chromium)

Algunos documentos generados por la aplicacién AESEG se encuentran en formato PDF.

Para acceder al contenido de estos documentos necesita un lector de PDF, como por ejemplo
Acrobat Reader (Adobe), Foxit Reader (Foxit) o Sumatra PDF. Aunque el formato PDF es un estandar,
algunos de los formularios utilizados en la aplicacidon utilizan extensiones propietarias de Adobe que
no son compatibles con determinados visores como el visor ligero integrado en Google Chrome. En
caso de que encuentre problemas de visualizacién recomendamos utilizar Acrobat Reader.

La firma electrénica del Instituto de Salud Carlos Il (ISCIII) se basa en los componentes de firma
estandar de la Administracidn General del Estado.

Para poder realizar la tramitacién y firma por via electrénica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos:

e Disponer de un certificado electrénico reconocido por la Administracion General del Estado
(AGE).

e Tener instalada y actualizada la aplicacidn AutoFirm@ en el equipo desde el que se realice la
firma.

A la hora de incorporar los datos de los importes en toda la aplicacién, debe tener en cuenta la
configuraciéon del idioma de su navegador, ya que, si su navegador tiene una configuracion de idioma
distinto del espaiol, la transformacion de miles y decimales serdn distintos. Le recomendamos que
configure su navegador al idioma espanol para que la transformacidn de miles y decimales sea la
correcta, para poder configurarlo pinche en el siguiente enlace “Configuracion del idioma del
navegador”.
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4 FAQS: PREGUNTAS FRECUENTES O CASOS DE USO DE LA APLICACION AESEG
4.1 Referente al acceso a la aplicacion

4.1.1 Acceder a AESEG

Puede acceder a la aplicacion desde el siguiente enlace:

e https://aeseg.isciii.es

En el menu superior derecho de la aplicacidn se encuentra la opcién de “Iniciar sesidon” que muestra la
pantalla para logarse en la aplicacidn con los distintos sistemas de autenticacion disponibles.

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesién

Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Clave

cl@ve
Password
¥ Registrar como nuevo usuario &

¥ ;Ha olvidado su contrasefia?

@Instituto de Salud Carlos 1112015

Se puede autenticar en la aplicacidn de 3 maneras diferentes:

- Acceso con usuario: Usuario y contraseia propios de AESEG.
- Acceso con Cl@ve: Usuario de sistema de autenticacion Cl@ve.
- Acceso con Windows: Usuario interno del dominio ISCIII.

(En este manual se excluyen las explicaciones relativas al acceso con Windows, ya que este acceso sélo
esta disponible para personal dentro del dominio ISCIII)

4.1.2 Registrarme como nuevo usuario

Si no dispone de un usuario para acceder a la aplicacion, se puede registrar y crear un usuario,
posteriormente el administrador del sistema le concedera los permisos necesarios para poder acceder
al sistema.

Hay dos formas de registrase como usuario de la aplicacion, dependiendo si se dispone de usuario de
Cl@ve o no.

En el caso de no tener usuario de Cl@ve, podra registrarse desde la pantalla del “login”, en esta
pantalla encontrard un enlace “Registrar como nuevo usuario”. Le mostrard una pdgina en la que

debera rellenar sus datos para crear el nuevo usuario.

En el caso de disponer de usuario de Cl@ve pulsara el botén “Cl@ve” y el sistema le llevard a la pagina
de autenticacion con Cl@ve. Una vez autenticado en Cl@ve, volvera automaticamente al formulario
de registro en la aplicacién y al completar el proceso, el nuevo usuario creado quedara vinculado al
usuario de Cl@ve.
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AESEG Ayuda ~ Iniciar sesion
Registro de usuario
Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Cl@ve
1 Usuario
g [P cl(e've
3

4.1.3 Vincular mi usuario a Cl@ve

Una vez logado en la aplicacién podra vincular el usuario a nuestro acceso por Cl@ve yendo al menu
“Mis datos / Cuenta / Proveedores” y pulsando la opcién “Vincular a Cl@ve”.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuu. - Cerrar sesion (Gestor Centro)
Registro de usuario Cuenta

> Administrar los inicios de sesion externos

Peticiones
Firmas

Vincular a Windows Vincular a cl@ve

cl@ve

oA
]

Vincular vincular

4.1.4 Qué necesito para firmar electréonicamente un documento

La firma electrénica en la aplicacion se basa en los componentes de firma estandar de la
Administracion General del Estado (AGE). Ver anexo

4.1.5 Recuperar la contrasefia

En la pantalla de “login” desde el enlace “¢Ha olvidado su contrasefia?” Podrd recuperar la
contrasefia siguiendo los pasos indicados.
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| AESEG

Ayuda ~ Iniciar sesion

Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Cl@ve

Usuario

Password

cl@ve

¥ ¢Ha olvidado su coniraseiia? | — II

4.2 Consultay gestion de ayudas / expedientes

4.2.1 Consultar mis ayudas

Una vez autenticado en la aplicacion (consultar apartado: 5.1 Login), podra acceder a la pantalla de
expedientes desde el botdén “Ir a expedientes” en el mdédulo “Expedientes” o utilizando el menu
superior Expedientes -> Gestién de expedientes. La aplicacion mostrara en la parte inferior de la
pantalla un listado con todos los expedientes sobre los que tenga alguna vinculacion y en la parte
superior un panel de filtro desde donde podra realizar busquedas de expedientes.

AESEG  Administracion ~ Expedientes ~ Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)

\ Detalle de expediente  Detalle de peticiones  Listado de Listado de i it Detalle de seguimiento cientifico  Listado de justificantes ~ Mis peticiones 4 Volver

Mis datos ~

Noticias Expedientes Peticiones Tareas

=

No hay noticias que mostrar

AN

2 spmiens

4.2.2 Buscar una ayuda

Puede utilizar el panel de filtro “Busqueda de expedientes” para localizar rapidamente los expedientes
gue necesita. El panel de filtro esta organizado en 5 secciones que funcionan conjuntamente.

Las cajas de filtro estan disefiadas para facilitar la busqueda: la caja “Cédigo de expediente” filtra
expedientes cuyos caracteres coincidan con los introducidos. La caja “Titulo del expediente” filtra por
palabras o por titulo completo. Las cajas “Tipo de ayuda”, “Estado”, “Comisidon de evaluacién”
funcionan con desplegables que permiten seleccionar uno o varios de los valores. El sistema validara
los datos y resaltard aquellos campos donde la condicidn no sea valida (fechas o nimeros con formato
incorrecto). Para aplicar el filtro pulse el botén “Buscar”. Para eliminar todas las condiciones y volver
al listado inicial pulse el botén “Limpiar”.
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> Busqueda de expedientes

Datos generales Coédigo de expediente Titulo del expediente Tipo de ayuda Convocatoria
Mo hay seleccion - Id convocatoria, prefijo o nombre

Equipo Investigador

Aiio convocatoria Duracién Anualidad actual Estado
Area de conocimiento .

No hay seleccion -
Cooperativas Centro solicitante Tipo proyecto Centro realizador Fecha de resolucién
Id o nombre del centro No hay seleccion - Id o nombre del centro hasta

Otros

Fecha de comienzo Fecha de ejecucion Fecha de finalizacion

hasta hasta hasta

i

> Busqueda de expedientes
Datos generales Nombre Primer apellido Segundo apellido Documento
Equipo Invesfigador [
Area de conocimiento
Cooperativas

Otros.
e

> Busqueda de expedientes

Datos generales Area temitica Comisién de evaluacion
No hay seleccion - No hay seleccion -
Equipo Investigador
Area de conocimiento I
Cooperativas
Otros

[ ouscar JEEES

> Busqueda de expedientes

Datos generales Cooperativa Nombre Estructura Cooperativa
Equipo Investigador

Area de conocimiento

Cooperativas I

Otros
e

> Bisqueda de expedientes

Datos generales Tipo de plazo Plazo abierto
No hay seleccion - Seleccione un valor -
Equipo Investigador

Area de conocimiento

 euscar B
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4.2.3 Consultar los detalles de una ayuda

Para consultar los detalles de una ayuda, es necesario posicionarse en “Gestion de expedientes”. Una

vez identificado el expediente que quiera consultar, debemos situarnos encima del icono@, tras

pulsarlo se mostrara el detalle del expediente y todas las acciones que podra realizar en él.

> Busqueda de expedientes

Datos generales | Codigo de expediente

Equipo Investigador

Afio convocatoria
Area de conocimiento

Cooperativas Centro solicitante

d o nombre del centro
Otros.

Fecha de comienzo

Titulo del expediente

Duracién

Tipo proyecto

No hay seleccion

Fecha de ejecucion

- d o nombre del centro

Tipo de ayuda Convocatoria

Mo hay seleccion - No hay seleccion -
Anualidad actual Estado
No hay seleccibn -

Centro realizador Fecha de resolucién

hasta

Fecha de finalizacion

hasta hasta hasta
£ Personalizar 2 Exportar - 2 3 = == Pagina 1 p dei7 mostrando 10 v de 163
E iy I n I I n n It n n A
N ] ~ . Nombre ~ Investigador Afio . Anualidad Total
O ﬂccmnes expedients Titulo Estado  Centro solicitante Representante Centro realizador T convocatoria Duracion Actual Concedido
O @ EXPEDIENTE TITULO EXPEDIENTE Abierio FUNDACION A NOMBRE FUNDACION A NOMBRE 2016 3 2 8243500 €
X FPRUEBA PRUEBA
Datos generales
Datos generales N° de expediente Nombre del representante Nombre de la C
EXPEDIENTE X NOMBRE PRUEBA CONVOCATORIA EXPEDIENTE X 2
Equip® THIERdor
Conceptos ” .
Estado Duracién Centro solicitante
Pagos Abierto 3 FUNDACION A
Resumen econémico
Titulo

Plazos TITULO EXPEDIENTE

Justificacién economica

Documentos

Devoluciones

Anualidades

Justificacion cientifica

Peticiones

B Mostrar histéricos Volver

4.2.4 Ver el histérico de cambios de un expediente

Para poder llevar un control mas exhaustivo de todos los cambios, peticiones o acciones que se han
realizado en un expediente, la aplicacion le da la opcidon de consultar un informe del histérico del
expediente, de tal manera que se podran ver todos aquellos cambios que se han realizado durante la
vida del expediente.

Se seguirdn los siguientes pasos para ver el histérico de cambios:

Paso 1: Seleccione el expediente.
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Paso 2: Seleccione la pestafia de “Datos generales”.

Paso 3: Pulse el botdn de “Mostrar histéricos”, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla, al
pulsarlo, se mostrard la pantalla con los cambios realizados al expediente.

Datos generales  Datos economicos  Informes Proyectos RRHH
Datos generales N° de expediente Nombre del representante Nombre de la Ci
EXPEDIENTE X NOMBRE FRUEBA NOMBRE CONVOCATORIA 2

Conceptos . -

Estado Duracion Centro solicitante
Pagos Abierto 3 FUNDACION A
Resumen econémico

Titulo
Plazos TITULO

Justificacién economica
Documentos
Devoluciones
Anualidades

Justificacién cientifica

Peticiones
E Mostrar histéricos Peticion cambio de centro Volver

Una vez mostrado el histérico, le dara la opcidn de generar un informe con los datos que aparecen.

Paso 4: Si pulsa el boton “Generar informe”, se le generard un informe de los cambios realizados al
expediente.
v Hs:ér\ca(lepersaralcarcetudo

£¥ Personalizar & Exporiar

Nimero Numero Categoria Fecha Fecha Fecha Fecha

S Id N
Descripcién Estado - o . _ Motivo - Usuario
Estado anterior  nuevo nueva peticion  resolucion cambio grabacion
prueba 1 Borrador 26/03/2018 pruebas 26/03/2019  mjadmin
~  Hisldrico de investigador principal
%¥ Personalizar & Exporar
Id Investigador principal Investigador principal Tipo dedicacion Papel investigador Fecha desde Fecha hasta
100765 NOMBRE PRUEBA Unica Principal 01/01/2017

Volver

. B Generar informe

4.2.5 Consultar los plazos del expediente

A lo largo de la evolucion de la ayuda los gestores ISCIll podran crear plazos para realizar distintas
gestiones en el expediente.

Los plazos que aparecen son de los siguientes tipos:

Justificacion econdmica: Durante el plazo de justificacién econdmica, los centros podran adjuntar los
justificantes econdmicos y generar, firmar y presentar el REA (resumen econémico anual).

Subsanacion (econdmica): Durante el plazo de subsanacion, los centros podran modificar aquellos
justificantes econémicos para los que los gestores del ISCIII hayan solicitado su subsanacion.
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Justificacion cientifica: Durante el plazo de justificacidn cientifica, el investigador principal podra
adjuntar los justificantes cientificos necesarios. Se podra generar, firmar y presentar la memoria
cientifica y cargar documentacidon adjunta a la memoria.

Informacion adicional: Durante el plazo de informacion adicional, se podra afiadir informacién
adicional solicitada por un gestor del ISCIII durante el seguimiento cientifico.

Se seguirdn los siguientes pasos para visualizar un plazo:

Paso 1: Seleccione el expediente.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Plazos”.

Paso 3: Se le mostrara una pantalla donde podra ver todos los plazos, se posicionard en el plazo que

desee ver el detalle y pulsara el icono de ver®

Datos generales £ Personalizar & Exportar n 2 = Pagina 1 p de2 mostrando 10 v |de 17
Acciones Tipo de plazo Fecha inicio justificacion Fecha fin justificacion Fecha inicio ejecucion Fecha fin ejecucion
Equipo
@ Justificacion econdmica  01/06/2017 011072017 01/0122017 01/1022017
Conceptos L Justificacion cientifica 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 31122018
@ Subsanacion 01122017 14/04/2018 01/0122017 011022017
Pagos
g @ Justificacioén econdmica  01/06/2018 02/10/2018 01/092017 0111022018
s Te=rearen @ Subsanacion 0111272018 151212018 01/0872017 0111072018
@ Justificacion econdmica  01/06/2019 31/03/2020 01/09/2018 31122019
Plazos ® Justificacion cientifica  01/06/2019 3110312020
— 3 @ Subsanacion 15/04/2020 30/04/2020 01/09/2018 31122019
Justificacion economica
@ Justificacién econdmica  21/03/2019 04/04/2019 21/03,2019 04/0472019
Documentos @ Justificacion cientifica 21/03/2019 30/04/2019 05/04/2019 30/042019
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica = Plazo cermado

= Plazo abierto

Peticiones

Volver

4.3 Justificacibn econdmica

4.3.1 Consulta el detalle de cada partida

Los importes concedidos para la ejecucion de la ayuda se desglosan en partidas de gasto anuales y
estas pueden ser traspasadas entre partidas por parte de los Gestores ISCIll o los Centros, el Centro
tendra la opcidn de consultar las partidas de gasto.

Se seguirdn los siguientes pasos para realizar la consulta del detalle de cada partida:
Paso 1: Seleccione el expediente.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Resumen econémico”.

Paso 3: Se posicionard en la partida que quiera consultar el detalle y pulsara el icono®
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Eonal concedido
Datos generales tF rersonalzar 2 Exportar n Pagina 1 | p de1 mostrando| 10 ~ de9
A Tt T it TH rondosnoe T vit Tt vit
Acciones  Partida i icil Ci i il Di: il Dy i Ingresos
o A traspasados
@ PERSONAL 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
== @ BIENES/SRV 1 15.935,00 15.935,00 0,00 15.835,00 100,00 0,00
@ VIAJES 1 1.500,00 1.500,00 0,00 1.500,00 0,00 0,00
@ PERSONAL 2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Plazos & BIENES/SRV 2 26.000,00 26.000,00 9.802,00 35.802,00 0,00 0,00
Justificacién econémica > VIAJES 2 1.500,00 1.500,00 641,95 2.141,95 0,00 0,00
@ PERSONAL 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Documentos BIENES/SRV 3 36.000,00 36.000,00 0,00 36.000,00 0,00 0,00
T [ VIAJES 3 1.500,00 1.500,00 0,00 1.500,00 0,00 0,00
82.435,00 82.435,00 100,00 0,00
Anualidades < >

Justificacion cientifica ‘
Leyenda de iconos

Peticiones = Jusiificantes imputados a la partida / anualidad

#* Nueva peficion de traspaso entre partidas Volver

4.3.2 Consultar las anualidades que tiene la ayuda

El seguimiento econdmico de la ayuda se hace normalmente en periodos anuales. En esta lista
apareceran tantas anualidades como indique la duracidén de la ayuda, con la informacidn del estado de
la justificacion econdmica (revisada, no iniciada, justificacion abierta) y las fechas de inicio y fin de cada
anualidad.

Se seguirdn los siguientes pasos para poder consultar las anualidades:
Paso 1: Seleccione el expediente en el cual se quieren consultar.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Anualidades”, le aparecera todas las anualidades que tiene la ayuda.

Datos generales £} Personalizar & Exportar
1d TIE T ... TII Fecha TIt Fecha TYJ1  Resultado TII Resuilado  VIf Resultado YIf
PR - 5 Estado Activa - P -

Equipo investigador anualidad comienzo fin economico cientifico global

1 Lista de conirol No 01/01/2017 31122017 Pendiente Pendiente Favorable
Conceptos generada
s 2 Justificacion abierta  Si 01/01/2012 311272012 Pendiente Favorable Favorable

3 No Iniciada Mo 01/01/2019 311212019
Resumen econdmico 4 Mo Iniciada No 01/01/2020 3112/2020
Plazos

Justificacion econémica

Documentos

De;

Anualidades

Peticiones

Volver
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4.4 Justificacion cientifica

4.4,1 Consultar los tipos de justificantes admitidos del seguimiento cientifico

Cuando un gestor del ISCIll da de alta un seguimiento cientifico asigna a ese seguimiento un cierto
numero y tipo de justificantes admitidos, puede consultar cuales son los justificantes admitidos en
cada seguimiento cientifico siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Seleccione el expediente para el que se desee consultar los justificantes admitidos.

Paso 2: Seleccione la pestaiia de “Justificacidn cientifica”.

AESEG Administracién - Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda -~ Cerrar sesion (Gestor Centro)|

- Listado de i Detalle de i Detalle de Detalle de i Detalle de i Detalle de anualidades ~ Detalle seguimientos cientificos 4 Volver

> Justificacion cientifica del expediente EXPEDIENTE X

Seguimiento cientifico

Datos generales £} Personalizar & Exporiar n Pagina 1 p de1 mostrando 10 v ded
R — Acciones Ordinal T e T (D2 Tit F?Cﬁh: de  vIT lfj:::::i: Tit Fﬂ;’]‘:ﬁ:iiz: de Tit
Conceptos 1 Intermedio 15/06/2018 01/0772018 01/01/2018 01/07/2018

2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020 07/06/2019 01/07/2019
Pagos 3 Intermedio 21/03/2019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019

4 Intermedio 24/05/2019 31052019 24/0572019 31/05/2019

Resumen econdmico
Plazos

Justificacién econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidade

Leyenda de iconos

Justificacion cientifica [ = Memoria cientifica generada
B® = Memoria cientifica generada pendiente de presentar
I = Memoria cientifica pendiente de generar

Peticiones:

Volver

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Justificantes”, situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

Paso 4: Una vez localizado el seguimiento cientifico para el que quiere consultar los justificantes

admitidos. Pulse el icono “ver” situado en la parte izquierda en la columna “Acciones”.

Paso 5: Le aparecerd una pantalla con las siguientes pestafias: “Datos generales/plazos”, “Justificantes
admitidos”, “Memoria cientifica”, “Resultado de la evaluacion”, seleccionara la pestafia de
“Justificantes admitidos”, en ella podra observar los justificantes que estdn admitidos en ese
seguimiento.
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AESEG Administracion «

Expedientes ~

Mis datos Ayuda ~ Cerrar sesion {Gestor Centro)

. Detalle memoria cientifica =~ Detalle seguimientos cientificos = Detalle de seguimiento cientifico ~ Listado de seguimienios cientificos ~ Delalle de seguimiento cientifico H  Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X. posicion: 1

Datos generales / Plazos

Colaboracion Congreso Cooperacion Interna

Justificantes admitidos

Memoria cientifica

Resultado evaluacion

Docencia

Estancia

Informe jefe de grupo

Objetivos planieades y consecucion

Patente

Doctorado

Estructura y composicion grupo

Modificacienes metodologia

Otras consideraciones

Propuesta de rotacion

Empresa

Formacién sanitaria especializada

Objetivos planteados y alcanzados

Ofras contribuciones

Proyecto +D+i

4.4.2 Realizar la justificacion cientifica de una ayuda

La concesidon de una ayuda conlleva el seguimiento cientifico-técnico intermedio y/o final en funcion
de la duracién de la misma. Un gestor del ISCIlI abrird el plazo en el que se podran afiadir los
justificantes cientificos y definird qué tipos de justificantes se pueden aportar.

Una vez abiertos los plazos, los interesados (contratados en ayudas de recursos humanos, jefes de
grupo, Direcciéon Gerencia o Investigador Principal (IP) en el caso de proyectos de investigacion)
deberdn proceder a incorporar los justificantes cientificos oportunos. En aquellas ayudas en que exista
un jefe de grupo o sea necesario un informe de la Direccién Gerencia, deberan proceder a entrar con
sus respectivos perfiles e incorporar los justificantes que les sean de aplicaciéon antes de que la
memoria sea generada por el Investigador Principal.

Finalizada la carga, el Investigador Principal procedera a generar la memoria cientifica_(Unicamente
contratados de ayudas de recursos humanos e IP de proyectos). El Investigador Principal de la ayuda
concedida sera el responsable de incorporar los justificantes cientificos y posteriormente la generacién
de la memoria cientifica. Los Centros también tendrdn habilitada la incorporacién de los justificantes
y la generacién de memoria cientifica, siempre y cuando esta opcién este configurada, ya que por
defecto tan solo puede realizar la accién, contratados de ayudas de recursos humanos e IP de
proyectos.

Tiene dos opciones para realizar la justificacidn cientifica, dependiendo si solamente quiere realizar la
justificacién cientifica desde un solo expediente o por el contrario realizarla sobre varios expedientes,
se podra realizar desde el expediente o desde el buscador “Administracion/Seguimiento
cientifico/Gestion de justificantes cientificos”:

Desde el expediente:
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Se seguirdn los siguientes pasos para realizar la justificacién cientifica:

Paso 1: Seleccione el expediente en donde se desee incluir los justificantes cientificos.

Paso 2: Seleccione la pestaia de “Justificacidn cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Justificantes”, situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

Paso 4: Pulse el botdn de “anadir justificantes”, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Paso 5: Se abrird una seleccidn de justificantes cientificos a realizar, aqui solamente apareceran
aquellos justificantes que se hayan dado de alta al crear el seguimiento cientifico.

Seguimiento ciant\'ﬂ

Datos generales ~ L
# Personalizar & Exportar n Pagina 1 B ded mostrando 10 v ded
Equipo i T k4 k4 k4 il A d T h 4
iy Tipo ifi Tit Ordinal vit Validado vit Egtadn it LB T Observaciones i Fecha' Tit
Justificante Rechazo Grabacion
CerEine ® # i Resullado tecnolbgico 3 No Nuevo pruebas 0410412019
@ /i Congreso 3 No Nueve puebas 15/04/2019
Pagos
@ # 1  Resultado tecnolbgico 3 No Nuevo pruebas 15/04/2019
Resumen econdmico @ # i  Objstivos planteados y 3 No Nuevo 5 2610412019
alcanzados

Plazos
Justificacion econémica
Documentos

W Publicacion @ Patente 4 Objetivos planteados y alcanzados
Devoluciones = Congreso == Docencia & Doclorado

7 Formacion sanitaria especializada > Colaboracion I Proyectos 1+D+i
Anuay O Resultado tecnologico # Estancia & Ofras contribuciones
Justificacion cientifica £ Objetivos y ion - LF i # Cooperacion intema

& Ventajas coordinacion W Otras consideraciones 2> Propuesta rotacién

FElEmEE — B Informe del responsable B Empresa
=+ Afadir justificantes = Volver

Desde el buscador “Administracién/Seguimiento cientifico/Gestion de justificantes cientificos”:

Se seguirdn los siguientes pasos para crear un plazo:

Paso 1: Se posicionard en el botén de “Administracion”, situado en la parte superior de la pantalla.
Paso 2: Se le abrird un desplegable y seleccionara “Seguimiento cientifico”.

Paso 3: Se le abrira de nuevo un desplegable y seleccionara “Gestion de justificantes cientificos”.

Paso 4: Pulse el botdn de “Aiadir justificantes”, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Paso 5: Se abrird una seleccidon de justificantes cientificos a realizar, aqui solamente apareceran

aquellos justificantes que se hayan dado de alta al crear el seguimiento cientifico.

Administracion ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro

4 Volver

Gestién de plazos
Seguimiento econémico
Seguimiento cientifico

Partida

Resoluciones Anualidad Concepto

Mo hay seleccion -
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. Detalle de expediente = Detalle de justificanies  Listado de REA = Detalle de REA  Listado de REA = Listado de seguimientos cientificos = Listado jusfificanies cientificos  Volver
Motivo rechaze Observaciones
Patente
Congreso
Docencia
Doctorado

Formacion sanitaria
especializada

Colaboracion

Proyecto l+D+i

Resultado tecnolégico

Estancia

Informe del responsable

Otros justificantes,

3 = | == Pagina 1 p de3d5 mostrando 5 v de 1923

il Colaboracion ™ Congreso # Cooperacion interna

Al ™ Docencia ® Doctorado B Empresa (idado Motivo Rechazo Estado Justificante
; A Estancia = Estuctura grupo < Formacibn sanitaria especializada Nuevo

® B Informe del responsable % Modificaciones metodologia £ Objelivos planteados y alcanzades Nuevo

@ -+ Objetivos planteados y consecucion W Otras consideraciones & Otras contribuciones Nuevo

® © Palente 2 Propuesia rotacion 1 Proyectos 1+D+i Nuevo

® W Publicacion 0 Resultado tecnologico & Ventajas coordinacion Aceptado

=+ Anadi justificantes

4.4.3 Consultar, editar o eliminar justificantes cientificos
Se podrdn consultar, editar o eliminar los justificantes cientificos una vez creados. Para editarlos o
eliminarlos deberan estar en estado nuevo.

Puede consultar, editar o eliminar justificantes cientificos desde el listado de justificantes del
expediente o desde el buscador buscador “Administracién/Seguimiento cientifico/Gestién de
justificantes cientificos”:

Desde el expediente:

Se seguirdn los siguientes pasos para poder consultar, editar o eliminar los justificantes cientificos:

Paso 1: Seleccione el expediente en donde se desee consultar, editar o eliminar los justificantes
cientificos.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacidn cientifica”.
Paso 3: Seleccione la pestafia de “Justificantes”, situada en la parte superior izquierda de la pantalla.
Paso 3: Le mostrara una pantalla con todos los justificantes cientificos existentes.

Para eliminar un justificante cientifico:

Se posicionara en él y pulsara el icono =~ , automaticamente el justificante cientifico sera eliminado.

Para editar un justificante cientifico:
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Se posicionara en él y pulsara el icono < de edicion, le mostrard una pantalla con todos los datos del
justificante que puede modificar.

Para consultar un justificante:

Se posicionara en él y pulsara el icono de consulta.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Investigador)

«  Volver

Listado de expedienies ~ Detalle de expedienie  Detalle de plazos ~ Detalle de Detalle

> Justificacién cientifica del expediente EXPEDIENTE X

e
Seguimiento cienifeo | Justificantes

Datos generales
@ £ Personalizar & Exportar n Pagina, 1 | p de1 mostrando 10 v |de6
Pl T A A d T i A T T
aeos Acciones Tipo Justificante Th Ordinal T Validado T Juzr;a:m T R':g:;:o Tt Observaciones T Gr::‘;’::?ﬁn i

JaultEI bsultado tecnolégico 3 No pruebas 04/0412019
Justificacion cientifica proreso 3 No puebas 150472019
bsultado tecnolagico 3 No pruebas 15/04/2019
pjetivos planteados y 3 No S 26/04/2019
anzados
blicacion 2 No pruebas 07/06/2019
Poctorado 2 No pruebas 07/08/2019

+ Afadir justificantes « Volver

Desde el buscador “Administracién/Seguimiento cientifico/Gestidn de justificantes cientificos”:

Se seguiran los siguientes pasos para poder consultar, editar o eliminar los justificantes cientificos:

Paso 1: Se posicionard en el botén de “Administracién”, situado en la parte superior de la pantalla.
Paso 2: Se le abrird un desplegable y seleccionard “Seguimiento cientifico”.

Paso 3: Se le abrird de nuevo un desplegable y seleccionara “Gestion de justificantes cientificos”.
Paso 4: Le mostrara una pantalla con todos los justificantes cientificos existentes.

Para eliminar un justificante cientifico:

Se posicionara en ély pulsara el icono ™ , autométicamente el justificante cientifico sera eliminado.

Para editar un justificante cientifico:

Se posicionara en él y pulsara el icono # de edicién, le mostrara una pantalla con todos los datos del
justificante que puede modificar.

Para consultar un justificante:

- . L s @
Se posicionara en él y pulsara el icono de consulta.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesidn (Investigador)

Listado jusii

> Basqueda de justificantes cientificos

Seguimiento cientifico
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> Busqueda de justificantes cientificos

Datos comunes Expediente Tipo justificante Estado justificante Validado

o ccion - No hay seleccion - No hay

Publicacion
Motivo rechazo Observaciones
Patente
Congreso
Docencia

Doctorado

Formacién sanitaria
especializada

Colaboracion

Proyecto l+D+i

Resultado tecnolégico

Estancia

Informe del responsable

Otros justificantes Limpiar
3¢ Personalizar & Exportar n 2 3 .. = == Pigina 1 | de16 mostrando 5 v de76

Acciones Id expediente Tipo Justificante 1t Observaciones In Validado n Motivo Rechazo In Estado Justificante "

XPEDIENTE X Resultado tecnolégico pruebas No

XPEDIENTE X Congreso puebas No

PEDIENTE X Resultado tecnolégico pruebas No
XPEDIENTE X Objetivos planteados y alcanzados k3 No
XPEDIENTE X Publicacion pruebas No

+ Afiadir justificantes «

4.4.4 Consultar la memoria cientifica desde el seguimiento cientifico

Se podra consultar la memoria cientifica correspondiente a cada seguimiento cientifico. Para ello
podra hacerlo desde el buscador “Gestidn de seguimiento cientifico”, desde el buscador “Gestion de
memoria cientifica” del menu de administracidn o bien desde el propio expediente.

Desde el expediente:

Se seguiran los siguientes pasos para poder consultar la memoria cientifica por seguimiento cientifico:
Paso 1: Seleccione el expediente en donde se desee consultar la memoria cientifica generada.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacidn cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Justificantes”, situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

Paso 4: Una vez localizado el seguimiento cientifico que quiere consultar la memoria cientifica, en la
parte izquierda del seguimiento cientifico se encontrara con unos iconos de acciones entre ellos estan

ks

los iconos , Se posicionara en cualquiera de ellos.

Si pulsa el icono

Le llevara a otra pantalla donde podra ver el detalle del seguimiento cientifico organizado en pestafias
laterales con la siguiente informacién: Datos generales/Plazos, Justificantes admitidos, memoria
cientifica y resultado de la evaluacién.

B b

Si pulsa alguno de los dos iconos
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La aplicacidn le dirigirad a otra pantalla donde se accedera a una vista previa de los datos generales de
la memoria donde se podra consultar.

AESEG Administracién - Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)|

- Listado de i Detalle de i Detalle de Detalle de i Detalle de i Detalle de anualidades = Detalle seguimientos cientificos 4 Volver

> Justificacion cientifica del expediente EXPEDIENTE X

Seguimiento cientifico stificantes

Datos generales 11 Personalizar 2 Exportar BB rPéona 1 » /et mostando 10 v ded
- . v Tipo T Fecha de TiI Fechade TIT Fecha de Tt Fecha de fin de Tit
Equipo investigador cCIones €L imi i fin ejecucion ejecucion
Conceptos -3 % 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/0172018 01/07/2018
ok 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020 07/06/2019 01/07/2019

Pagos ok 3 Intermedio 21/03/2019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019

L 3 ] 4 Intermedio 24/05/2019 31/05/2019 240572019 31/05/2019
Resumen econdmico
Plazos
Justificacion econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidade

Leyenda de iconos

Justificacion cientifica &/ = Memoria cientifica generada

E® = Memoria cientifica generada pendiente de presentar
I = Memoria cientifica pendiente de generar

Peticiones.

| Volver |

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicién: 2

Datos generales / Plazos LI b

A La memoria cientifica esta pendiente de generarse
Justificantes admitidos

Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal

E Id expediente
EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 2

Resultado evaluacion

Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMERE PRUEBA NOMBRE FRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 8243500 FUNDACION A

Centro realizador

FUNDACION A

Ofros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

RESUMEN MEMORIA

Resumen (inglés)

| Volver ]

Desde el buscador “Sequimiento cientifico”, pulsando en “Administracion” y “Sequimiento
cientifico/Gestién de sequimiento cientifico”.

Se seguirdn los siguientes pasos para consultar la memoria cientifica:
Paso 1: Se posicionard en el botén de “Administracion”, situado en la parte superior de la pantalla.

7

Paso 2: Se le abrird un desplegable y seleccionara “Seguimiento cientifico”.
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Paso 3: Se le abrira de nuevo un desplegable y seleccionara “Gestién de seguimiento cientifico”.
Paso 4: Una vez localizado el seguimiento cientifico que quiere consultar la memoria, en la parte

izquierda del seguimiento cientifico se encontrara con unos iconos de acciones entre ellos estan los

® k K . . . . . .,
B , Se posicionard en cualquiera de ellos puesto que los dos iconos le dejaran la opcién
de consultar la memoria.

iconos

Si pulsa el icono

Le llevara a otra pantalla donde podra ver el detalle del seguimiento cientifico organizado en pestafias
laterales con la siguiente informacién: Datos generales/Plazos, Justificantes admitidos, memoria
cientifica y resultado de la evaluacion.

B b

Si pulsa algunos de los dos iconos

La aplicacién le dirigird a otra pantalla donde se accedera a una vista previa de los datos generales de
la memoria.

J\=S el Administracion ~ Expedientes - Misdatos ~  Ayuda ~  Cerrar sesién (Gestor Centro)
v Del anualidades ~ Detalle memoria cientifica = Detalle seguimientos cientificos ~ Detalle de seguimiento cientifico ~ Listado de seguimientos cientificos 4 Volver

Gestién de plazos

Seguimiento cientifico

Expediente Id seguimiento Tipo seguimiento Fecha de inicio
No hay seleccion - hasta
Fecha fin Fecha de ejecucion Fecha de ejecucion fin Dictamen del Resultado
hasta hasta hasta No hay seleccin A
Observaciones del Resultado Fecha creacion resumen Autor resumen Ordinal
hasta
Memoria generada Tipo de ayuda Convocatoria Aiio convocatoria
Seleccione - Mo hay seleccion Id convocatoria, prefijo © nombre
Duracién Estado Centro puede generar memoria Carga manual de memoria
No hay seleccion Seleccione un valor - Seleccione un valor -
L
£ Personalizar 2 Exportar n 203 = == Pagina 1 p de89 mosttando 5 v de 445
O - ST Idr E Ordinal n Tipo n Feclfa de It Fechade n Fecharqe n Fecpa de I|n de n
expediente seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
O EXPEDIENTE X 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 01/07/2018
O EXPEDIENTE X 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020 07/06/2019 01/07/2019
] EXPEDIENTE X 3 Intermedio 21/03£2019 30/04/2019 05/0472019 30/04/2019
O EXPEDIENTE X 4 Intermedio 24/05/2019 31/05/2019 24/05/2019 31/05/2018
O EXPEDIENTE X 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 16/05/2019

4.4.5 Realizar el Informe del Responsable

El investigador que tenga un rol de Jefe de Grupo, Tutor o Director de Gerencia, seran los responsables
de la generacion del justificante cientifico denominado “Informe del Responsable”.

Hay que tener en cuenta que si no tiene alguno de esos roles, no le saldra la opcion de realizar Informe
de Responsable y no podra realizarlo.
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Puede consultar, editar o eliminar justificantes cientificos desde el listado de justificantes del
expediente o desde el buscador buscador “Administracion/Seguimiento cientifico/Gestién de
justificantes cientificos”:

Desde el expediente:

Se seguiran los siguientes pasos para realizar el Informe del Responsable:

Paso 1: Seleccione el expediente en donde se desee realizar el Informe del Responsable.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacion cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Justificantes”, situada en la parte superior izquierda de la pantalla.
Paso 4: Pulse el botdn de “anadir justificantes”, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.
Paso 5: Se abrird una seleccidn de justificantes cientificos a realizar, aqui solamente aparecerdn

aquellos justificantes que se hayan dado de alta al crear el seguimiento cientifico, seleccione “Informe
del Responsable”.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis dalos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Investigador)
Listado de i Detalle de e Detalle i i 4 Volver

> Justificacion cientifica del expediente EXPEDIENTE X

Seguimiento cien

Datos generales - L
£ Personalizar & Exportar n P4gina 1 B del mostando 10 v def
Plazos T T T Y T T T
Acciones  TipoJustificante ' 1 oramai 7 T vaiigage T EED Tit  Movo YU o corvaciones U Fecha Tit
Justificante Rechazo Grabacion
Anciises ® /M  Resultado tecnolégico 3 No Nuevo pruebas 04/04/2019
@ # [  Congreso 3 No Nuevo uebas 15/04/2019
Justificacién cientifica s . P
@® # i  Resultado tecnoldgico 3 No Nusvo pruebas 15/04/2019
@ # i  Objelivos planieados y 3 No Nuevo s 26/04/2019
alcanzados
® /M  Publicacion 2 No Nuevo pruebas 07/06/2019
Doctorado 2 No Nuevo pruebas 07/06/2019
[ Informe del responsable
= Anadir justificantes = Volver

Desde el buscador “Administracién/Seguimiento cientifico/Gestién de justificantes cientificos”:

Se seguiran los siguientes pasos para realizar el Informe del Responsable:

Paso 1: Se posicionard en el botén de “Administracién”, situado en la parte superior de la pantalla.
Paso 2: Se le abrird un desplegable y seleccionard “Seguimiento cientifico”.

Paso 3: Se le abrira de nuevo un desplegable y seleccionara “Gestion de justificantes cientificos”.

Paso 4: Pulse el botén de “anadir justificantes”, situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Paso 5: Se abrird una seleccidn de justificantes cientificos a realizar, aqui solamente apareceran
aquellos justificantes que se hayan dado de alta al crear el seguimiento cientifico, seleccione “Informe
del Responsable”.
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> Bl]ueda de justificantes cieniﬁtos

Datos comunes

Publicacién

Patente

Congreso

Docencia

Doctorado

Formaci6n sanitaria

especializada

Colaboracién

Proyecto I+D+i

Expediente

Motivo rechaze

Resultado tecnolégico

Estancia

Informe del responsable

Otros justificantes

1 ¥ Colaboracién

Al = Docencia

® © Patente
® W Publicacién

i I Informe del responsable

Consecucion

= Congreso

= Doclorado

= Estruciura grupo

¥ Modificaciones metodologia
W Ofras consideraciones

< Propuesta rotacion

D Resultado tecnolbgico

Tipo justificante

No hay seleccian -

Observaciones

#° Cooperacion interna

B Empresa

<2 Formacion sanilaria especializada
1} Objetivos planteados y alcanzados
& Ofras contribuciones

1 Proyectos [+D+i

& Ventajas coordinacion

+ Afadir justificantes

Estado justificante Validado
No hay seleccion - Mo hay seleccion -
Lo
n 2 3 . > > Pagna 1 b del6 mostando 5 ~ de7
llidado it Motivo Rechazo n Estado Justificante n
Nuevo
Nuevo
Nuevo
Nuevo
Nuevo

4.4.6 Cargar documentacion adjunta a la memoria cientifica

Podra cargar documentacién a la memoria cientifica siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Seleccione el expediente para el que quiere adjuntar la documentacidn.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacidn cientifica”.

Seguimiento cientifico i

Datos generales
& 4 Personalizar & Exporiar

n Pagina, 1 de1 mostrando| 10 ~ de3

Equipo investigador J— orginal TE Tipo Tit Fecha de YIt Fechade VIt Fecha de Tit Fecha de fin de ¥t
seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
ConCRo 1 Intermedio 15/06/2018 0110712013 011012018 311212018
2 Intermedio 01/06/2019 31/02/2020
Pagos
3 Intermedio 21/03/72019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019
Resumen econdmico
Plazos
Justificacion econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
B = Memoria cientifica generada
[ = Memoria cientifica generada pendiente de presentar
Peticiones i = Memoria cientffica pendiente de generar
| Volver |

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Seguimiento cientifico”, situada en la parte superior izquierda de la

pantalla.
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Paso 4: Una vez dentro de la lista de seguimientos cientificos puede acceder a la pantalla de la memoria
cientifica pulsando en cualquiera de los iconos de accidn .

&
Si pulsa el icono

Le llevara a otra pantalla donde podra ver el detalle del seguimiento cientifico organizado en pestafias
laterales con la siguiente informacion: Datos generales/Plazos, Justificantes admitidos, memoria

cientifica y resultado de la evaluacién. Debera seleccionar la pestaia “Memoria cientifica”.

> Detalle de seguimiento cientiico del expediente: XXO0000C posicion: 2

Datos genersies | Plazos

ivaliica esta pandionte de genorarse
Justificantss admitidos

10 expediente Tituio expediente Tituo expediente (ingiés) andinal
Hem
Res
Tigo sequiiento cientiico Jete grupo Coordmador Investigadores princivales
atermedic BC2894 15373 07675
Tipo prayecto Duracion Importe concedid Centro salicitante

123900.00

Centro do realizacion

Documento adpato a memofia

Paiabras ciave Palabras clave (inglés)

Resumen inglés)

Si pulsa el icono L

La aplicacién le dirigird a otra pantalla donde se accedera a una vista previa de los datos generales de
la memoria.

> Memoria cientifica del expediente X)00OXX, pasicién® 2

A\ La memania centifica st pendients de generarse

1d expedients Titulo expediente. Titulo expedients (ngiés) Ordinal

Tipo sequimiento cientifice Jefe grupa Coordinador

mnemeaio
Tipo prayecto Duracién Importe cancedido Contro salicitante
12280000
Centro de realizacion
i

Otras dat

Palabras clave Palabras clave finglés}

Resumen

Resumen

Resumen (inglés)

Paso 4: En la parte inferior de la pantalla pulse el botén “Cargar documentacién adjunta a memoria”.
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> Memoria cientifica del expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

A La memoria cientifica estd pendiente de generarse

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 3
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 82500,00 FUNDACION A

Centro realizador

FUNDACION A
Otfros datos
Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

Volver

B Generar memoria cientifica B Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientifica

Paso 5: En la pagina que aparece a continuacién pulsar en el icono de la carpeta y adjunte el
documento deseado.

Documento

Paso 6: Pulse en “Guardar” para guardar los cambios.

4.4.7 Generary firmar la memoria cientifica

La memoria cientifica es un documento que podra ser generado a través de la aplicacién y contendra
la informacion del expediente en el momento de generacidn y de los justificantes cientificos afiadidos
durante el seguimiento cientifico.

Debera ser primeramente generada y firmada electrénicamente por el investigador principal (IP). Una
vez haya sido generada y firmada por el IP, debera ser firmada electrénicamente y presentada a través
de la aplicaciéon por un representante legal del centro beneficiario de la ayuda.

En el caso excepcional de que el investigador principal no se encuentre disponible para generarla,
podra hacerlo el gestor del centro que percibe la ayuda, o el representante legal de dicho centro
indistintamente, para ello deberd primero contactar con un gestor del ISCIIl, para que habilite esta
opcién.

Dependiendo de la convocatoria puede no ser necesario que el representante legal firme la memoria
cientifica, en cuyo caso no aparecera esta opcion al presentar el documento.

Para generar la memoria cientifica, se deben haber introducido primero los justificantes cientificos,
para ello consulte el apartado 4.2.2 jError! La autoreferencia al marcador no es valida..
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Podra generar la memoria cientifica bien desde el buscador “Seguimiento cientifico” del menu de

administracién o bien desde el propio expediente.

Desde el buscador “Sequimiento cientifico”, pulsando en “Administracion” y “Sequimiento
cientifico/Gestion de sequimiento cientifico”.

Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro
4 Volver

Administracion ~

Gestién de plazos

Seguimiento econdmico

Seguimiento cientifico

Resoluciones Anualidad Partida Concepto

Mo hay seleccion -

Se seguiran los siguientes pasos para generar la memoria cientifica:

Paso 1: Se posicionard en el botdn de “Administracion”, situado en la parte superior de la pantalla.
Paso 2: Se le abrird un desplegable y seleccionara “Seguimiento cientifico”.

Paso 3: Se le abrira de nuevo un desplegable y seleccionara “Gestion de justificantes cientificos”.

Paso 4: Una vez localizado el seguimiento cientifico para el que quiera generar la memoria, en la parte
izquierda del seguimiento cientifico se encontrara con unos iconos de acciones, entre ellos estan los

® k
iconos . Se posicionara en cualquiera de ellos, puesto que los dos iconos le dejaran la opcidn de

generar memoria.

> Busqueda de seguimiento cientifico

Expediente Id seguimiento Tipo seguimiento Fecha de inicio
No hay seleccion -~ hasta
Fecha fin Fecha de ejecucion Fecha de ejecucidn fin Dictamen del Resultado
hasta hasta hasta No hay seleccion -
Observaciones del Resultado Fecha creacion resumen Autor resumen Ordinal
hasta
Memoria generada Tipo de ayuda Convocatoria Aiio convocatoria
Seleccione - No hay seleccion - Id convocatoria, prefijo o nombre
Duracién Estado Centro puede generar memoria Carga manual de memoria
No hay seleccion - Seleccione un valor - cione un valor -

L

£¥ Personalizar & Exportar n 2 3 . === Pagina 1 b de 89 mostrando 5 v~ de 445
O - Acciones Id = Ordinal n Tipo In Fecha de It Fechade n Fecha de n Fecha de fin de n
expediente i i fin ejecucion ejecucion

=] = B pEoCy picoic 02040 Qaozonao 0404040 040
O @ h EXPEDIENTE X 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020 07/06/2019 01/07/2019

-
O @ h EXPEDIENTE X 4 Intermedio 24/05/2019 31/05/2019 24/05/2019 31/05/2019
O

o b EXPEDIENTE X 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 16/05/2019

Leyenda de iconos

i = Memoria cientifica generada

D = Memoria cientifica generada pendiente de
presentar

B = Memoria cientifica pendiente de generar

Si pulsa el icono

Le llevara a otra pantalla donde podra ver el detalle del seguimiento cientifico organizado en pestafias
laterales con la siguiente informacion: Datos generales/Plazos, Justificantes admitidos, memoria
cientifica y resultado de la evaluacion.

Pagina 31 de 106



(=] (X |
Z‘% AESEG

Instituto AESEG
de Salud Manual de Usuario —
Carloslll

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

- Nuevo justi i o Detalle de Listado memoria cientifica  Listado de sequimientos cientificos ~ Detalle memoria cientifica ~ Detalle de seguimiento cientifico 4 Volver

> Detalle de <enuimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 2

Datos generales / Plazos Datos generales

A La memoria cientifica estd pendiente de generarse

Id expediente Ordinal Tipo seguimiento Centro puede generar memoria
EXPEDIENTE X 2 Intermedio si

Resultado evaluacion Carga manual memoria

si

Datos del plazo
Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion

01/06/2019 31/03/2020 07/06/2019 01/0772019

Datos del plazo de informacién adicional

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion

‘ I Generar memonia cientifica ,i Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientifica | valver |

Si pulsa el icono L

La aplicacién le dirigird a otra pantalla donde se accedera a una vista previa de los datos generales de
la memoria y podra generar tanto un borrador del documento final de memoria como la generacion
de la misma.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos - Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

Listado de i Listado de justi Listado de ienti Detalle memoria cientifica 4 Volver

> Memoria cientifica del expediente: EXPEDIENTE X, posicién: 2

Datos generales

A La memoria cientifica estd pendiente de generarse

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 2
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracién Importe concedido Centro beneficiario
3 82435,00 FUNDACION A

Centro realizador

FUNDACION A

Otros datos
Palabras clave Palabras clave (inglés)

A

Resumen

Resumen (inglés)

‘ B Generar memoria cientffica > Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientifica | Volver |

Paso 4: Pulse cualquiera de los dos iconos y le llevara a una nueva pantalla donde podrd ver la memoria
cientifica y pulsara el botdn “Generar memoria cientifica”, situado en la parte inferior izquierda de la
pantalla.

Desde el propio expediente:

Se seguirdn los siguientes pasos para poder generar la memoria cientifica:
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Paso 1: Seleccione el expediente en donde desee generarla.
Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacidn cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestaiia de “Seguimiento cientifico”, situada en la parte superior izquierda de la
pantalla.

Paso 4: Una vez dentro de la lista de seguimientos cientificos en la parte izquierda del seguimiento

® k
cientifico hay unos iconos de acciones entre ellos estan los iconos , Se posicionara en cualquiera

de ellos, ya que ambos iconos permiten generar la memoria cientifica.

@
Si pulsa el icono

Le llevara a otra pantalla donde podra ver el detalle del seguimiento cientifico organizado en pestafias
laterales con la siguiente informacion: Datos generales/Plazos, Justificantes admitidos, memoria
cientifica y resultado de la evaluacién.

Si pulsa el icono k

La aplicacién le dirigirad a otra pantalla donde se accedera a una vista previa de los datos generales de
la memoria y se podra generar tanto un borrador del documento final de memoria como la generacién

de la misma.
t"cames

Datos generales .
£ Personalizar & Exportar . Pagina, 1 p de1 mostrando 10 ~ |de3

Equipo investigador Tipo Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de fin de

Ordinal . s -
seguimiento comenzo fin ejecucion ejecucion

Conceptos

1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 31112/2018
2 Intermedio 01/06/2019 31/02/2020

Pagos
3 Intermedio 21/03/2019 30/04/2019 05/0472019 30/04/2019

Resumen economico

Plazos

Justificacién econémica
Documentos
Devoluciones
Anualidades

v
|
& = Memoria

Peticiones

g de presentar
cientifica pendiente de generar

Volver

Paso 4: Pulse cualquiera de los dos iconos y le llevara a una nueva pantalla donde podrd ver la memoria
cientifica.

En la nueva pantalla, si pulsa en el botén “Ver borrador memoria cientifica”, podra consultar un
borrador de cdmo quedaria la memoria cientifica generada por la aplicacién.

Pulse a continuacién el botén “Generar y firmar memoria cientifica”, situado en la parte inferior
izquierda.
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> Memoria cientifica del expediente: EXPEDIENTE X
Datos generales

A La memoria cientifica estd pendiente de generarse

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 3
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 82500,00 FUNDACION A

Centro realizador

FUNDACION A

Otfros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

B Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientifica

B Generar memoria cientifica
‘_‘
Paso 5: Seleccione el certificado con el que realizara la firma y pulse en Aceptar.

Seleccione un certificado ome

[y Eicticio Activo, Cludadano (AUTENTICACION)
dn| Emisor: AC DNIE 001, Uso: Autenticacié
Vahdo desde: 06/04/2018 hasta 26/02/: 2021

| Ficticio Activo, Ciudadano (FIRMA)
\d I | Emsor: AC OEE 001 Usos: Firma
Vo desde: 06/04/2018 hasta 26/02/2021

Una vez termine la operacién, aparecera el mensaje “Se ha firmado y guardado correctamente la
memoria cientifica”.

o Se ha firmado y guardado correctamente

la memoria cientifica.

Pagina 34 de 106



AESEG

Instituto AFSEG II l

de Salud Manual de Usuario
Carloslll

Una vez haya sido generada y firmada la memoria por el investigador principal (ver apartado 4.4.7
Generar y firmar la memoria cientifica), el representante legal debera presentar dicha memoria
durante el plazo de justificacion cientifica.

Para ello deberd acceder a la pantalla en la que aparecen los datos de la memoria.

Dependiendo del tipo de proyecto, puede ser o no ser necesario que la memoria cientifica sea firmada
por el representante legal antes de presentarla, las opciones que aparezcan en la pantalla seran
distintas en cada caso.

A lo largo de la evolucidn de la ayuda, el investigador principal debera generar la memoria cientifica a
través de la aplicacidon, como parte del seguimiento cientifico. Una vez generada, si es necesario
realizar alguna correccién sobre esta, podra solicitar revertirla para poderla generar de nuevo.

Se seguiran los siguientes pasos para poder revertir la memoria cientifica:
Paso 1: Seleccione el expediente.
Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacion Cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestaiia de “Seguimiento cientifico”, ubicada en la parte superior izquierda de la
pantalla.

Paso 4: Seleccione la memoria que quiera revertir y localice el icono i .

Paso 5: Pulse y se le mostrara el detalle de la memoria cientifica en una nueva pantalla, en esa pantalla
en la parte inferior izquierda encontrard un botdn de “Peticidn de reversion”.

Paso 6: Lo pulsa y se le mostrara un formulario que tendra que completar para que la peticion de
reversion sea tramitada

t e

Datos generales -
£ Personalizar 2 Exporiar n Pagina 1 p ded mostrando 10 v de3
Equipo investigador s Ordinal T.Ip(l Fecl.\a de Fecha de F_echa_d'e Fecha :\e.t!n de
seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
—
Conceptos 1 1 Intermedio 15/0672018 01/07/2018 01/01/2018 3111272018
& 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020
Pagos
ok 3 Intermedio 2170372019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019

Resumen econdmico
Plazos

Justificacion econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidades

Justificacién cientifica

Peticiones

e de presentar

Volver
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Datos generales

® La memoria cientifica est4 generada

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 1
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 §2435,00

Centro realizador
Documento memoria cientifica

MEM_AC16_00016_2

Otros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

( 5 Peticion de reversion ) Volver

Una vez completado el formulario guardard los datos y le llevara al listado de peticiones donde se le
mostrara esta peticién de reversién, en primer lugar, en estado “Borrador”.

Deberd pulsar a continuacién el icono A para enviar la peticion. Al realizar este paso, la peticion sera
enviada y quedara pendiente de que sea firmada electronicamente y presentada por el Representante
Legal.

Una vez firmada y presentada, serd revisada posteriormente por un Gestor ISCIII.

Descripcion Tipo Estado Fecha desde

No hay seleccion - Mo hay seleccion - hasta

Numero expediente

i

£¥ Personalizar & Exportar n 23 = =»=> Pggina 1 | de8 mostrando 10 v de75
i n i n i n n
Acciones Num_em Descripcion Tipo Estado Fec!'la_ ,de Centro solicitante Solicitante
expediente peticion
os/QA EXPEDIENTE X  Deshacer la memoria cientifica para la justificacion n° 1 del Reversion de lamemoria & 27/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
expediente: EXPEDIENTE X cientifica Borrador pruebas

4.4.10 Anadir informacion adicional al seguimiento cientifico

El investigador principal puede afiadir informacidn adicional al seguimiento cientifico segun se lo
solicite un gestor del ISCIII.

Puede hacerlo siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Seleccione el expediente para el que quiere adjuntar la documentacion.

Paso 2: Seleccione la pestaiia de “Justificacidn cientifica”.
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Seguimiento cientifico fificantes

Datos generales
d ¥ Personalizar & Exportar

n Péagina

1 » de1 mostrando 10 ~ de3d

Equipo investigador e — a— Tipo Th Fecha de YUt Fechade YT Fecha de Tit Fecha de fin de it
seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
ComEptes 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 311202018
2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020
Pagos
3 Intermedio 21/0372019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/72019
Resumen econémico
Plazos
Justificacién econémica
Documentos
Devoluciones:
Anualidades
B = Memoria cientifica generada
O = Memoria cientffica generada pendiente de presentar
Peticiones I = Memoria cientifica pendiente de generar
Volver

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Seguimiento cientifico”, situada en la parte superior izquierda de la

pantalla.

Paso 4: Una vez dentro de la lista de seguimientos cientificos puede acceder a la pantalla del

seguimiento cientifico pulsando en el icono de ver detalle

Paso 5: En la pantalla con los datos del seguimiento cientifico podra ver la informacion solicitada por el
gestor del ISCIIl en el campo “Solicitud informacién adicional”. Puede adjuntar la documentacién
necesaria pulsando en el botdn “Editar informacion adicional” en la parte inferior derecha de la pantalla.

> Detalle de seguimiento cientlico del expediente: X000, posicion: 2

Justificantes aamitiaos

10 expediente Ordinal
Memoria cientifica

Resultado evalacion
Carga manual memoria

o

o justificacidr
Fecna ge comienzo
011062020

Salicitud informacion adicional

Fecha de comienzo

19012021

Paso 5: En la pagina que aparece
documento deseado.

A La memoria cientifica es1a generada pendiente de presentar

Tipo seguimiento

Imermedio

Fecha de fin fecha e sjscuciin

18011202

Comentarios imformacion adicional

Acuse

Fecha de fin Fecha de sjecucion

010402

a continuacién pulsar en el icono de la

Centro puede generar memaria

Facha de fin de sjecucién

Facha de fin de ejecucion

carpeta y adjunte el
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> Editar informacidn adicional del seguimiento cientifico para el expediente: AC17/00067

Documento Comentanos iMormacion aicional

Paso 6: Pulse en “Guardar” para guardar los cambios.

4.4.11 Firmar documento de informacién adicional

Una vez anadido el documento de informacién adicional (ver 4.4.9 Solicitar revertir la memoria

cientifica
A lo largo de la evolucién de la ayuda, el investigador principal debera generar la memoria cientifica a

través de la aplicacién, como parte del seguimiento cientifico. Una vez generada, si es necesario
realizar alguna correccién sobre esta, podra solicitar revertirla para poderla generar de nuevo.

Se seguirdn los siguientes pasos para poder revertir la memoria cientifica:
Paso 1: Seleccione el expediente.
Paso 2: Seleccione la pestafia de “Justificacién Cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Seguimiento cientifico”, ubicada en la parte superior izquierda de la
pantalla.

o

Paso 4: Seleccione la memoria que quiera revertir y localice el icono .

Paso 5: Pulse y se le mostrara el detalle de la memoria cientifica en una nueva pantalla, en esa pantalla
en la parte inferior izquierda encontrara un botdn de “Peticién de reversion”.

Paso 6: Lo pulsa y se le mostrara un formulario que tendra que completar para que la peticion de
reversion sea tramitada
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Seguimiento cientifico fificantes

Datos generales
g £+ Personalizar & Exportar

n Pagina 1 de1 mostrando 10 ~ de3d

Equipo investigador e — a— Tipo Th Fecha de YIt Fechade Yt Fecha de Tit Fecha de fin de ¥t
SBQLII!’I’I\E!’IIO comenzo fin ejecucion ‘ejecucion
Conceplos 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 3111212018
2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020
Pagos
2] 3 Intermedio 2170372019 30/04/2019 0510412019 30042019

Resumen econémico

Plazos

Justificacién econémica

Documentos

Devoluciones:

Anualidades

B = Memoria cientifica generada
O = Memoria cientffica generada pendiente de presentar
Peticiones I = Memoria cientifica pendiente de generar

Volver

Datos generales

@ La memoria cientifica esta generada
Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal

EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 1

Tipo seguimiento cientifico Jefe grupe Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario

3 82435,00

Centro realizador

Documento memoria cientifica

MEM_AC16_00016_2

Ofros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

( £ Peticion de reversion ) Valver

Una vez completado el formulario guardard los datos y le llevara al listado de peticiones donde se le
mostrara esta peticion de reversion, en primer lugar, en estado “Borrador”.

Deberd pulsar a continuacién el icono para enviar la peticion. Al realizar este paso, la peticion serd
enviada y quedara pendiente de que sea firmada electrénicamente y presentada por el Representante

Legal.

Una vez firmada y presentada, sera revisada posteriormente por un Gestor ISCIII.
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> Peticiones

Descripcion Tipo Estado Fecha desde

No hay seleccion - Mo hay seleccién - hasta

Numero expediente

i

£¥ Personalizar & Exportar n 23 i Pdgina| 1 p de8 mostrando 10 v de75
i n i I i i n
Acciones WAL Descripcion Tipo Estado (ARG Centro solicitante Solicitante
expediente peticion
os/QA EXPEDIENTE X  Deshacer la memoria cientifica para la justificacion n° 1 del Reversion de lamemoria & 27/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
expediente: EXPEDIENTE X cientifica Borrador pruebas

Afadir informacién adicional al seguimiento cientifico), el investigador principal debera firmarlo.

Para ello debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1: Desde la pantalla de detalle del seguimiento cientifico, pulsar en el botén “Firmar documento
de informacién adicional” en la parte inferior izquierda de la pantalla.

> Detalle de sequimienl cientiico del expediente: Y00

Datos generales | Plazos Datos gat

&\ La memania centifca £x1s generada pendients de presentar
Jusificantes admitidos

1d expediente. Ordinal Tipo seguimiento Centro pusds gensrar memoria
Memaria cientifics

ntermedio No.
Resultado evaluacion
Carga manual memaria

Mo

Datos del plazo de justificacion

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
01062020 180172021

Datos de informacién adiciona!

Solicitud informacién adicional Comentarnos informacion agicional

Comentanios
Documento informacion adicinal
. pll
atos del plaze de informacion adiciona
Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
9012021 010472021

B Firmar documenta de informacién adiciona

Paso 2: Seleccione el certificado con el que realizara la firma y pulse en Aceptar.
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Selecclone un certificado Lmne :

[y Ficticio Adtivo, Ciudadano (AUTENTICACION)
dn Emisor: AC DNIE 001, Uso: Autenticacién
Vakdo dasde, 06/04/2018 hasta 26/02/2021 ‘
a2 cic aqui pars ver las propeedades dal certfcade

Activo, Cludadano (FIRMA)
\ sw AC DWE . s i
h-a 26".12/1021
mﬂmmmumm&

Una vez termine la operacidn, aparecera el mensaje “Se ha firmado y guardado correctamente el
documento”.

Se ha firmado vy gquardado correctamente

el documento.

Datos generales | Plazos. D

A La mamoria cienfifica estd genarada pendients de prasentar
Jdustificantes admitidos

i expediente Orginal Tipo seguimiento Centro puede generar memaria
Memoria cientifica

ACATIOO0ET 2 intermedio Na
Resultade evaluacion )
Carga manual memoria

Ne

Datos del plaza de justificacion

Facha de comienzo Facha de fin Facha de eiecucion Fecha de fin de ejecucion
01062020 1810122021

Datos

Solicitud informacidn adicional Comentarios informacion adicional

Comentarios

Documento informacion adicional

Datos del plaza de informacidn adicional

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
19012021 010412021
i Firmar documento de informacidn adicional Editar informacidn adicional
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Una vez el investigador principal haya afiadido y firmado el documento de informacién adicional de la
justificacion cientifica, el representante legal del centro que percibe la ayuda debera presentarlo.

El investigador principal puede cargar un documento para un seguimiento cientifico presencial.
Puede hacerlo siguiendo los siguientes pasos:
Paso 1: Seleccione el expediente para el que quiere adjuntar la documentacion.

Paso 2: Seleccione la pestaiia de “Justificacion cientifica”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Seguimiento cientifico”, situada en la parte superior izquierda de la
pantalla.

Paso 4: Una vez dentro de la lista de seguimientos cientificos puede acceder a la pantalla del

seguimiento cientifico pulsando en el icono de ver detalle . El tipo de seguimiento cientifico debe
ser “Presencial”.

Paso 5: En la pantalla con los datos del seguimiento cientifico debera pulsar en el botén “Cargar

IM

documento presencial” en la parte inferior izquierda de la pantalla.
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> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: YOO, posicion: 3

Datos generales | Plazos Datas generales

1d expediente Ordinal Tipo sequimiento
Resultada evaluacion
3 Prezencia

Documento presencial

Documento presencial

Fecha de comienzo Facha de fin Facha de sjscucion Fecha de fin de siecucion

18112021 220112021

Solicitud informacién adicional Comentarios informaciéa adicional

Documento informacion adicional

Datos del plazo de informacion adiciona

Fecna ge comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin ge sjecucion

Paso 5: En la pagina que aparece a continuacién pulsar en el icono de la carpeta y adjunte el
documento deseado.

3 Cargar documento presencial para el expediente: AC17/00067

Documents

Paso 6: Pulse en “Guardar” para guardar los cambios.

4.5 Peticiones

4.5.1 Consultar las peticiones enviadas

El Centro podra consultar sus peticiones enviadas a través de dos opciones:

- Tras logarse desde la pantalla de inicio en el mddulo de “Peticiones”.

Mis peticiones

- Desde el menu superior derecho en la opcion “Mis datos” = “Peticiones enviadas”

448 cyenta .

—  Tareas

. Peticiones enviadas
etit

Firmas
T ——— —

4.5.2 Realizar una peticion

Para realizar algunos de los tramites del expediente, puede necesitar que un gestor del ISCIII
intervenga en el proceso. Para ello se habilitan unos formularios desde los que puede solicitar dichas
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intervenciones, por ejemplo, dar de alta o de baja un investigador, realizar un traspaso entre partidas,
solicitar una prérroga de ejecucion, etcétera.

En los apartados siguientes se detallan los tipos de peticiones que pueden realizarse con su perfil a
través de la aplicacidn y los pasos a seguir para realizarlas.

De modo general, las peticiones podrdn ser creadas por un gestor del centro que percibe la ayuda o
por un representante legal del mismo. En ambos casos deberan ser firmadas electrénicamente y
presentadas a través de la aplicacién por el representante legal.

Una vez creada la peticidn, se encontrara en estado “Borrador”, en este estado podra ser editada por
el usuario que la haya creado.

e Si el usuario que crea la peticidn es un representante legal, podra en este punto firmar y
presentar la peticidon en un solo paso.

e Si el usuario que crea la peticién es un gestor del centro o el investigador principal, podra
enviar la peticién al representante legal para firmarla.

Una vez firmada electrénicamente y presentada por el Representante Legal, la peticién queda
pendiente de que un gestor del ISCIII la apruebe o rechace.

El equipo de investigacion puede proceder desde la misma solicitud de la ayuda o puede incorporarse
durante la vida de la ayuda. El equipo de investigacion consta del IP (Investigador Principal) del
proyecto y colaboradores.

Se seguirdn los siguientes pasos para poder consultar al equipo de investigadores colaboradores:
Paso 1: Seleccione el expediente en el cual se quiere consultar los investigadores colaboradores.
Paso 2: Seleccione la pestafia de “Equipo Investigador”.

Paso 3: Seleccione la pestaifia de “Investigadores”, en ella podrd ver todos los Investigadores

colaboradores que tiene el expediente.

.. . . . . , . o
Paso 4: Se posicionard en el investigador que quiera consultar el detalle y pulsara el icono ™.
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Investigadores rsonal confratado
(i i 'qgrsonaizar 2 Exportar n Pagina 1 | dei mostando 10 v de7
Equipo investigador

ﬁiunss Nombre Tit Papel del investigador Tit Tipo de dedicacién T1i Fechaalta T1i Fechabaja vit

oW i@ NOMBRE PRUEBA Director Unica 20/052019
Concepto! 3 R d NOMERE PRUEBA Jefe de Grupo 16/04/2019
< NOMERE FRUEBA Becario Unica 11/0412019 19/05/2019
B -3 o NOMBRE PRUEBA Colnvestigador Principal Unica 11/04/2019
Resumen econdmico < NOMERE FRUEBA Jefe de Grupo Unica 2710312019 15/04/2019
< ) NOMEBRE FRUEBA Colaborador Compariida 010172017
ERRS & NOMERE PRUEBA Investigador principal Unica 01/0172017

Justificacién econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidades

Justificacion cientifica .
Leyenda de iconos

Peticiones 2 = Cambio de jefe de grupa

=+ Peticion de alta de investigador & Peticion de cambio de IP Volver

4.6.2 Consultar personal contratado

Podra consultar el personal contratado a cargo del proyecto mediante los siguientes pasos:
Paso 1: Seleccione el expediente en el cual se quiere consultar al personal contratado.
Paso 2: Seleccione la pestafia de “Equipo Investigador”.

Paso 3: Seleccione la pestafia de “Personal contratado”, en ella podrd ver todo el personal contratado
que tiene el expediente.

Paso 4: Se posicionard en el personal contratado que quiera consultar el detalle y pulsara el icono®.

Investigadq Personal contratado

£ Personalizar 2 Exportar n Pagina. 1 del mostrando 10 v de?
. ) T 1t Categoria YIt Fechade ¥t Fechade vIE Tipo de it Tipo de ¥it
Equipo laboral alta baja dedicacion jormada
T e Wi .~ A NOMBRE Grado 23/05/2019 Unica Parcial
PRUEBA
Pagos & M0 . #&K NOMBRE Técnico Superior Compartida Completa
PRUEBA
Resumen econdmico
Plazos
Justificacién econdmica
Documentos
Devoluciones:
Anualidades Leyenda de iconos
«” = Bajafalta por I = validacién de
Justificacién cientifica incapacidad temporal conirato
& - Estancia & = Prémoga de
Peticiones incorporacién
= Peticion de alta de personal contratado Volver
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Leyenda de iconos

.’ = Baja/alta por incapacidad temporal | =‘alidacion de contrato
# = Estancia & = Promoga de incorporacién

4.6.3 Consultar el personal concedido de una ayuda

Al solicitar una ayuda se detalla el personal concedido necesario para la investigacion. Este personal
podra ser incrementado a lo largo de la vida de la ayuda.

Se seguiran los siguientes pasos para poder consultar este personal concedido:

Paso 1: Seleccione el expediente en donde se encuentra ubicado el personal concedido.

Paso 2: Seleccione la pestafia de “Resumen econdmico”, en ella podra ver todo el personal concedido

que estd vinculado al expediente.

Paso 3: Se posicionard en el personal concedido que quiera consultar el detalle y pulsara el icono .

Resumen econdr Personal concedido |

Datos generales £+ Personalizar B Exportar n Pagina 1 | p del mestrando 10 v de8
Acciones Id personal concedido TE Categoria laboral T Nimero it
Equipo investigador
2845 Daoctor 8
Conceptos 2847 Grado 20
2848 Personal faculiativo 10
Pagos
2849 Técnico Superior 29
2850 Becario Diplomado/CD 8
2851 Confrato Miguel Servet 78
Plazos
Justificacion economica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica
Peticiones
# Peticion de cambio Volver

4.6.4 Consultar ficha de investigador

Si tiene perfil de investigador, podra acceder a su ficha de investigador desde el menu superior,
pulsando en “Mis datos / Mi ficha de investigador”.
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Seguimiento de ayudas - st JLBW

EGEIGERAN Ayuda ~  Proteccién datos  Cerrar sesion (Investigador)

juimiento cientifico  Mi ficha de investigador 4 \Volver
I Cuenta

Mi ficha de Investigador

Peticiones

Firmas

> Mificha de investigador

Datos generales

Hombre Primer apefio Segundo apellido Activo.
8c2B94 15373 CTEFS si
Fecha nacimiento ‘Tipa documento de entidad Mimero ds documeato de identidad Titulacién

010111962 DML 2000000 BIOLOGIA

facha carricutum
72017
CV42924 pdt 20071201
Dates de contacto
Centro trabajo Servicia trabajo. Direceion notificacion Direccion trabajo
Fundacién 1000¢ Depanaments 2000 pruenagiscii es CITaledo 1°3, 28040 Madria
Tekétono mévi Taiétono trabsio Emad
9112345678 £ 1502 363376@pnuenars
Datos de contacto personales
Dirsceién Cingo postal Teiétona Emas
C/Cugadreal, 15, 1B 20020 600456709 363376@prueva ss
Otros datos
Doctorado Especiaida Evaluator Fecha grabacién
si Biologia y genstica cardiovascular si 20072017
Expedientes en los que ha participada como ivestigador
© Personaizar Pagna 1 |b ds1 mostando 10 |v|de

4.7 Resoluciones

5 NAVEGACION POR LA APLICACION

5.1 Login
Puede acceder a la aplicacion desde el siguiente enlace:

e https://aeseg.isciii.es

En el menu superior derecho de la aplicacidn se encuentra la opcién de “Iniciar sesion” que muestra la
pantalla para logarse en la aplicacidon con los distintos sistemas de autenticacién disponibles.
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AESEG Ayuda - Iniciar sesion

Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Clave

1 Usuario

cl(e've

i Password
¥ Registrar camo nuevo usuario
¥ iHa ohidado su contrasefia?

@ Instituto de Salud Carlos Il 2015

Se puede autenticar en la aplicacidon de 3 maneras diferentes:

- Acceso con usuario: Usuario y contrasefia propios de AESEG.
- Acceso con Cl@ve: Usuario de sistema de autenticacion Cl@ve.
- Acceso con Windows: Sélo para usuarios internos del ISCIII.

Para poder utilizar Cl@ve debera primero acceder a la aplicacidn con alguno de los otros métodos de
autenticacion y vincular el acceso a Cl@ve desde la pantalla de proveedores.

AESEG  Administracion - Expedientes « REREOSR Ayuca - Cerrar sesion (Gestor Centro)
o “ e

Listado 3 eedianiea | Dstalle 3 expedients  HISKOnco de expedients Micuenta

> Administrar los inicios de sesion extemos.

Vincular a Windows Vincular a ci@ve

cl@ve

5.1.1 Registrar nuevo usuario

Desde la pantalla de login también se podra registrar como nuevo usuario pulsando en el enlace
“Registrar como nuevo usuario”. Este botdn se podra encontrar en la misma pantalla de inicio a la
aplicacion, lo pulsa y a continuacidn procedera a rellenar sus datos para darse de alta como nuevo
usuario, para ello dispondra de tres pestafas: datos generales, datos personales y datos de contacto.

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesion
Acceso con Usuario Acceso con Windows Acceso con Cl@ve
1 Usuario
a Password C I (‘ V e
o
[ oave |
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AESEG Ayuda ~ Iniciar sesion
Registro de usuario

> Formulario de registro

Datos de acceso | Usuario / Login Correo electronico Contraseiia Confirmar contrasefia
* * * ®
Datos personales
Pregunta contrasefia Respuesta contrasefia
Datos de contacto . N

Rellene el cadigo

)

B
Ofra Imagen
Inserte el codigo de la imagen

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesion
Registro de usuario

> Formulario de registro

Datos de acceso Nombre Primer apellido Segundo apellido Teléfono

Datos personales I

Fecha imi DNI
Datos de contacto

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesién
Registro de usuario
> Fomulario de registro
Datos de acceso Direccién personal Direccién oficina FAX Localidad
Datos personales
Codigoe postal Pais Provincia Centro
Datos de contacto . .
Seleccione un pais - Seleccione una provincia -

Si al incorporar los datos comete algun error u olvida introducir algun dato y la aplicacion le muestra
el error, debera volver a introducir: la contrasefia, la confirmacion de la misma y el captcha (nos
indicara la pantalla unas letras que tendra que introducir en un recuadro, esta comprobacion es para
saber que la persona que se da de alta no es un robot).

5.1.2 Registrar nuevo usuario tras autenticarse en cl@ve

Si accede a la aplicacidn a través de Cl@ve, le redirigira a la pasarela de Cl@ve para autenticarse.
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g &= cl@ve:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNile / Certificado Ci@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Acceder > Acceder > Acceder > Acceder >

Para usarlo es necesario

registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espafia - Cl@ve

Una vez autenticado en Cl@ve, si no tiene aun vinculado un usuario de la aplicacién AESEG con su
usario de Cl@ve, el sistema mostrara la pantalla de registro de usuario.

Nota: Si ya dispone de un usuario de AESEG y no quiere crear un usuario nuevo, deberd vincular primero
su usuario con el de Cl@ve, para ello, consulte el apartado 5.6.3 Proveedores externos (Sistemas de
autenticacion en la aplicacion).

Una vez se encuentre en la pagina de registro, cumplimente los datos que aparecen en el formulario.

AESEG Ayuda - Iniciar sesidn

> Formulario de registro con vinculacion a ci@ve

Usuario / Lagin Contrasedia Confinmar contraseiis

Datas personsies

Pregunts contrasena Respuesta contraseiia resioador
Datos de cOMacIo = Soy | Stgador

Rallens ¢ codigo

En el caso de ser un investigador, debera marcar “Soy investigador”. De esta forma el sistema podra
localizarle por NIF en su lista de investigadores.

e Sj el sistema encuentra un investigador con el NIF indicado, creard la nueva cuenta y le dard
perfil de Investigador.

e Sjelsistema no encuentra el NIF indicado, creara la nueva cuenta sin ningun perfil de usuario.

En ambos casos, una vez rellenados y validados los datos, el sistema le redirigira a la pagina principal
de la aplicacién y quedara vinculado el usuario recién creado a su usuario de Cl@ve.

Pagina 50 de 106



(=] (X |
Z‘% AESEG

Instituto AESEG
de Salud Manual de Usuario —
Carloslll

5.1.3 Recuperar contrasefa

En el caso de haber olvidado la contrasefia puede recuperarla pulsando la opcién “éHa olvidado su
contraseia?” desde la pantalla de login.

Acceso con Usuario

1 Usuario
i Password

 Registrar como nuevo usuario
» ¢Ha olvidado su contrasefia?

. . =
» ;Ha olvidado su confrasefia?

El sistema le preguntara por su nombre de usuario.

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesién

Registro de usuario

> Recuperacion de contrasefia

Nombre de usuario

v

En el caso de tener una pregunta de recuperacién de contrasefia le permitird cambiar la contrasena
directamente, para ello debe responder a la pregunta de recuperaciény rellenar el captcha.

Ayuda +  Inciar sesidn

Registo 58 usyarin

> Pregunta de recuperacion de contrasefia

Progunta e recupsraciin Respuesta Rellene el codigo

<Ot nimeros haydel 131 57 - VRQG

Si ha respondido correctamente la pregunta de recuperacion, se le mostrard un nuevo formulario
donde podra restablecer la contraseina usted mismo.

AESEG Ayuda ~ Iniciar sesién

Registro de usuario

> Restablecer contrasefia

Contrasefia Confirmar contrasefia

Restablecer

Si no recuerda la respuesta a la pregunta o si no tiene configurada la pregunta/respuesta, podra
solicitar resetear su contrasefia desde el enlace situado en la parte inferior “Solicitar reseteo de
contrasena”.
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Ayuda = Iniciar sesién

> Pregunta de recuperacion de contrasefia

Pragunta g recupsraciin Respuesta Rellens & congo + Larespussts na us coracta

Ciudad preferida Londan

& Solicitar reseteo de conrasefia

En el formulario que aparecen, rellene el captchay pulse en “Enviar” para enviar la solicitud.

Ayuga = Iniiar sesién

> Soficitar reseten de contrasefia para el usuario: Sali
Retens o conigo
B VA B S

[~ I

Si tiene registrada una direccion de correo electrénico, la aplicacion le enviard un email con un enlace
que le permite establecer una nueva contrasefia.

La soicitud se ha registrado.
COMEctamente, &n breve recibicd un
cormeo electranico con ef enlace para

reselear su contrasefia

Si no tiene una direccién de correo registrada, debe comunicarse con el administrador para poder
afadir su direccién de correo y una vez rellena, poder solicitar el reseteo de la contraseia.

5.2 Perfiles

Seleccién de perfil.

Una vez se haya autenticado en la aplicacién, si su usuario tiene mas de un perfil, se le redirigira a la
pantalla de seleccion de perfil. Deberd seleccionar un perfil de la lista que aparece y pulsar en
“Aceptar”. Si su usuario sélo tiene un perfil, este paso no serd necesario.

Ayuda +  Iniclar sesion

Seleccion de perfil

L [ecuici e com
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En este punto se le mostrard la pantalla principal con los accesos rapidos a: “Noticias”, “Expedientes”,
“Peticiones” y “Tareas”.

I AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

Noticias Expedientes ‘ Peticiones Tareas

&

No hay noticias que mostrar

Ir a peticiones Ir a tareas

Ir a expedientes

Se podra acceder a los datos de “Mi cuenta” a traves de la pestafia de “Mis datos”, situada en la
parte superior derecha de la pantalla. Se nos abre un desplegable y seleccionamos “Cuenta”.

AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ (UEIEGERA  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)

Noticias Expedientes Peticio a Tareas
Peticiones
Y b Firmas
L\ J L e | - a

5.3 Gestion del expediente

La busqueda de expedientes se podrd realizar a través de una serie de criterios de busqueda
organizados en pestaias verticales, de acuerdo con el tipo de informacidn por el que se desea buscar.

El resultado de la busqueda mostrara los expedientes sobre los que tenga permiso y cumplan los
criterios de busqueda.
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AESEG Administracién ~ Expedientes - Mis datos - Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)|
Listado de expedientes  Listado de tareas del usuarioc  Listado de expedientes 4 Volver
> Blsqueda de expedientes
Datos generales Cédigo de expediente Titulo del expediente Tipo de ayuda Convocatoria
No hay seleccion - No hay seleccion -
Equipo Investigador
Afio convocatoria Duracién Anualidad actual Estado
Area de conocimiento
No hay seleccion -
Cooperativas Centro solicitante Tipo proyecto Centro realizador Fecha de resolucién
Id 0 nombre del centro No hay seleccion - Id 0 nombre del ceniro hasta
Otros
Fecha de comienzo Fecha de ejecucion Fecha de finalizacion
hasta hasia hasta
 eo-cr JITTED
4* Personalizar & Exportar n 2 3 .= = Pagina 1 p de 17 mostrando 10 v  de 162
E " I " " " I " T} ",
W _ Nombre " Investigador Ao . Anualidad Total
- A Titul Estads Centro solicitante Cents lizad Dy
0 celones expediente ule stade o saleiam Representante o realizadon principal convocatoria uracon Actual Concedido
O ® Expediente X  Titulo de prueba Promogado  FUNDACIONX ~ NOMBRE FUNDACIONX  NOMBRE 2016 3 2 8243500€
PRUEBA PRUEBA
O @ Expediente X  Titulo de prueba Abierio FUNDACION Y NOMERE FUNDACION ¥ NOMBRE 2016 3 3 82.500,00 €
PRUEBA FRUEBA
O o Expediente X  Titulo de prueba Abierto FUNDACION E NOMBRE FUNDACION G NOMBRE 2016 8 2 119.140,00 €
PRUEBA FRUEBA
O @ Expediente X Titulo de prueba Abierto FUNDACION G NOMBRE FUNDACION F NOMBRE 2016 3 2 72.080,00€
PRUEBA FRUEBA
O @ Expediente X  Titulo de prueba Abierto FUNDACION F NOMBRE FUNDACION F NOMBRE 2017 3 1 49.000,00 €
PRUEBA PRUEBA
O -4 Expediente X  Titulo fundacion Abierio FUNDACION 5 NOMBRE FUNDACION 6 NOMBRE 2017 3 1 118.765,00 €
PRUEBA FRUEBA
O @ Expediente X  Titulo Fundacion ] FUNDACION 4 FUNDACION 4 NOMBRE 2008 3 3 31.920,00 €
Finalizado PRUEBA
O @ Expediente X Titulo fundacion creadapara & FUNDACION 9 NOMERE FUNDACION 9 2012 3 3 49.500,00 €
pruebas funcionales y ver que  Finalizado PRUEBA
todo es correcto v
W REA «

Desde esta pantalla se podran realizar las siguientes acciones: Exportar el listado de ayudas, Acceder

al detalle de cada expediente, y Generar REA.

En la barra inferior de la tabla de resultados se encuentra la accién de “Generar el REA” que se puede

aplicar conjuntamente a los expedientes que seleccione desde la primera columna.

En el caso de seleccionar un solo expediente tenemos la opcién de “Ver el borrador del REA” antes de

generarlo.

Pagina 54 de 106




(=] [ X J
l‘% AESEG

Instituto AESEG
de Salud Manual de Usuario —
Carloslll

Generar REA justificacion

‘Observaciones

Se ha incluido la memoria cientifica [

Generar REA [T

Cuando se selecciona mas de un expediente no existe la posibilidad de ver el borrador al ser varios los
documentos a generar.

Generar REA justificacion

Observaciones

Se ha incluido la memoria cientifica [

|
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5.3.1 Detalle del expediente

Desde el icono “ver” @ , en la columna de acciones, podrd acceder a la pantalla de detalle de un
expediente en la que tendrad disponible toda la informacion categorizada en pestafias laterales y
horizontales para una mejor organizacion de los datos.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cemar sesion (Gestor Centro)

Listado de expedientes ~ Detalle de expediente 4 Volver

> Detalle del expediente EXPEDIENTE X

Datos Datos i Area de imi Informes i Proyectos RRHH Otros datos
Datos generales | N° de expediente Nombre del representante Nombre de la C
EXPEDIENTE X NOMBRE PRUEBA CONVOCATORIA PRUEBA 3
Equipo investigador
R Estado Duracion Centro solicitante Centro realizador
Pagos Promagado 3 FUNDACION X FUNDACION X
Resumen econémico
Titulo Titulo en inglés
Plazos TITULO PRUEBA
Justificacion economica Fecha de resolucion Fecha comienzo ejecucion Fecha fin de ejecucion Fecha fin de justificacion
101272014 01/01/2015 30/06/2019 30/08/2019
Documentos
Coordinador Expediente coordinador Jefe de grupo Tipo Proyecto
Devoluciones
PO Palabras clave Palabras clave en inglés
Justificacion cientifica
Peticiones
Resumen Resumen en inglés

5.3.2 Datos generales

Podra consultar los datos generales del expediente. Estos datos aparecen distribuidos en pestafas
horizontales. Las pestafias y campos que se muestran se configuran dependiendo de la convocatoria a

la que pertenezca el expediente.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~  Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro)
Listado de i Detalle de i Lista de i Detalle de 4 Volver
> Detalle del expediente EXPEDIENTE X
Datos generales  Dalos economicos Informes: Froyectos RRHH
Datos generales N° de expediente Nombre del representante Nombre de la Ci
EXPEDIENTE X NOMBRE PRUEBA NOMBRE CONVOCATORIA 2
Equipo investigador
Conceptos e -
Estado Duracién Centro solicitante
Beene Abierto 3 FUNDACION A
Resumen econdmico
Titulo
Plazos TITULO
Justificacion economica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica
Peticiones
B Mostrar histéricos & Peticién cambio de cenfro \ Valver |
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Desde la opcion “Mostrar histéricos” en la barra inferior, podra ver el histérico de cambios realizados

en el expediente.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro|

Listado de expedientes ~ Detalle de expediente ~ Detalle de representante = Detalle de expediente ~ Lista de investigadores = Detalle de expediente  Histérico de expediente 4« Volver

“  Histérico de personal concedido

13 Personalizar & Exportar

i n n 1) I i i n I i il n
L Id Nimero Numero Categoria Fecha Fecha Fecha ~ Fecha N
B Estado E o anterior  nuevo nueva peticion  resolucion cambio MACENS grabacién T
pruebas 4 Realizada 2710212019 pruebas 27/02/2019 mjadmin
“ Historico de investigador principal
%# Personalizar & Exportar
u I n un E
1d Investigador principal Investigador principal Tipo dedicacion Papel investigador Fecha desde Fecha hasta
100765 NOMBRE PRUEBA Unica Principal 01/01/2017 04/02/2019
101453 MNOMBRE PRUEBA Unica Principal 05/02/2019
 Historico del estado
1# Personalizar & Exportar
n I n I n
Estado anterior Estado nuevo Motivo Usuario Fecha cambio
Abierto En proceso de renuncia me voy de vacaciones mjadmin 08/02/2019
En proceso de renuncia Abierio ya no renuncia mjadmin 13/02/2019

“  Historico del concedido

5.3.3 Equipo investigador

Alo largo de la evolucion de la ayuda, la ayuda puede tener asignado personal investigador o se puede
dar de alta tanto a investigadores como a personal contratado. El equipo de investigadores esta
formado por investigadores y personal contratado.

5.3.3.1 Investigadores

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centr

w... | Detalle de Listade i i Detalle de i Historico de Listado de i Detalle de i Lista de i “ Volvi

> Investigadores del expediente X

Investigadores ~ Personal contratado

Datos generales
E £+ Personalizar & Exportar n Pagina. 1 ded mostando 10 v |de5
Equipo investigador T T T Tt Ti
Acciones Nombre Papel del investigador Dedicacion Fecha alta Fecha baja
Conceptos @® # [ NOMBRE PRUEBA Jefe de Grupo Compartida 28/02/2019
@® 4 M NOMBRE PRUEBA Investigador principal Unica 05/02/2019
Pagos . N
® # M NOMBRE PRUEBA Colaborador Unica 05/02/2019
Resumen econémico ® # T NOMBRE FRUEBA Colaborador Compartida 01/01/2017
@ NOMBRE PRUEBA Investigadoer principal Unica 01/01/2017 04/02/2019
Plazos
Justificacion economica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica
Peticiones
+ Peticion de alta de investigador # Pelicion de cambio de IP | volver |
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Desde las acciones de la tabla podra ver la vinculacién del investigador al expediente. Ademds, podra
hacer una peticion de cambio en la vinculaciéon del investigador o personal contratado en el
expediente.

AESEG Administracién ~ Expedienies ~ Mis datos ~ Ayuda - Cerrar sesién (Gestor Centro)

Listado de i Detalle de i Historico de expedient Listado de expedientes = Detalle de Lisia de ir b s~ Cambio v i6 i 44 Volver

> Nueva peticion de cambio de vinculacién de investigador en el expediente EXPEDIENTE X

Datos del investigador
Numero de documento de identidad Tipo documento de identidad Nombre

00000000 D.NIL NOMBRE PRUEBA

Vinculacién actual
Papel del investigador Dedicacién Fecha cambio Fecha baja

JefeGrupo Compartida 27/03/2019

Vinculacién nueva

Papel del investigador Dedicacién Fecha cambio

Seleccione un tipo Papel Investigador * - Seleccione un fipo Dedicacién * - 05/04/2019 *

Seleccione un tipo Pape! Investigador

Becario
Colnvestigador Principal

| colaborador
Direccién Gerencia Cientifica
Director
IP de grupo

Jefe de Grupo [ cuarsar IS

Investigador principal
Tutor

Desde los enlaces de la barra inferior se permite crear una peticion de alta de un nuevo investigador o
cambio de IP (Investigador Principal).

Al introducir el NIF a través de una busqueda predictiva se rellenardn automaticamente los datos del
investigador.

Si no es el investigador que quiere dar de alta, podra borrar los datos pulsando el icono del |apiz

Datos del Investigador &

que aparecerd justo al literal “Datos del investigador” y volver a introducir el
nuimero de documento de identidad.

Una vez que seleccione el investigador introducira los datos de vinculacion al expediente.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro)

v. Lista de i i Detalle de i Historico de Listado de Detalle de Lista de it Nueva peticion de alta de investigador  Volver

> Nueva peticién de alta de investigador en el expediente X A

Datos del Investigador

Nimero de documento de identidad Tipo de documento de identidad Pais Nombre

OO ol E D.N.L - ESPANA - NOMERE PRUEBA *
Apellido 1 Apellido 2 Fecha de nacimiento sexo

APELLIDO PRUEBA > APELLIDO PRUEBAS 2810212019 Mujer -
Titulacion Teléfono Email Curriculum vitae actualizado

BIOLOGIA - v w Curriculum Vitae- ficticio.docx
Funciones.

PRUEBAS

Vinculacién

Papel del investigador Dedicacion Fecha de efecto del alta

Seleccione un tipo Papel Investigador * - No definida L 28/02/2019 -

Seleccione un tipo Papel Investigador

Becario

Colnvestigador Principal

Colaborador

Direccion Gerencia Gientifica

Director

IP de grupo | Volver
Jefe de Grupo

Investigador principal

Tutor
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Al guardar le llevara directamente a la pantalla de peticiones. Desde la cual podra ver, editar, eliminar
o registrar la peticién en los iconos de la columna de acciones de la tabla.

o La peticién ha sido creada correctamente.

Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~

Listado memoria cienlifica ~ Listado de i Detalle de i Lista de i Nueva peticion de alta de investigador = Mis peticiones enviadas 4 Volver
Mis peticiones enviadas
Descripcién Tipo Estado Fecha desde
No hay seleccion - No hay seleccién - hasta

Numero expediente

=

% Personalizar & Exportar - 2 3 .. = == Paginal 1 p de12 mostrando 10 v |de 112
n n it i il n n -
N Numero - Fecha de _— .
Acciones e Descripcion Tipo Estado icion Centro solicitante  Solicitante

osmA AC16/00016 Alta de investigador en el expediente AC16/00016 Alta de investigador & Borrador 01/03/2019 FUNDACION DE
PRUEBA

[ ] AC16/00020 Deshacer la memoria cientifica para la justificacién n° 2 del  Reversién de la memoria @ Bomrador 28/02/2019 FUNDACION DE
expediente: AC16/00020 cientifica PRUEBA

®ormA AC16/00020 Deshacer la memoria cientifica para la jusfificacién n° 2 del  Reversion de la memoria @ Bomrador 28/02/2019 FUNDACION DE
expediente: AC16/00020 cientifica FRUEBA

erfiid AC16/00016 PRUEBAS ‘Cambio de personal @ Borrador 28/02/2019 FUNDACION DE
concedido PRUEBA

osmA AC16/00016 Traspaso entre parfidas del expediente AC16/00016 Traspaso enftre partidas & Borrador 28/02/2019 FUNDACION DE
PRUEBA

® /T A AC16/00016 Cambio de vinculacién en el expediente AC16/00016 Cambio de vinculacion del G Bomrador 28/02/2019 FUNDACION DE
investigador PRUEBA

@ AC16/00016 pelicion genérica para pruebas Genérica « Aceptada 28/02/2019 FUNDACION DE
FRUEBA

@ AC16/00016 Alta de investigador en el expediente AC16/00016 Alta de investigador + Aceptada 28/022019 FUNDACION DE
PRUEBA

v
@ AC16/00016 cambio de metodologia para pruebas ‘Cambio metodologia « Aceptada 28/0212019 FUNDACION DE

# Nueva peticion a

isdatos ~  Ayuda ~  Cemars

v Listado memoria cientifica ~ Listado de i Detalle de i Lista de i Nueva peticion de alta de investigador ~ Mis peticiones enviadas 4 Volve
> Mis peticiones enviadas
Descripcion Tipo Estado Fecha desde
No hay seleccion - No hay seleccién - hasta

Numero expediente

i

%} Personalizar & Exportar n 2 3 .= == Pagi 1 p de12 mostrando 10 ~ de 112
I I I n I I I ;
Acciones e:;::iir:te Descripcién Tipo Estado m‘: Centro solicitante  Solicitante
®oriA AC16/00016 Alta de investigador en el expediente AC16/00016 Alta de investigador @ Bormador 0110372019 FUNDACION DE

PRUEBA

.7

Si se registra la peticidn ésta cambiara automaticamente el estado de la misma a “Pendiente de firma”.

° La peticién ha sido enviada correctamente.
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Cerrar sesion ({

Ayuda ~

Mis iad:

AESEG Administracion ~ Expedientes ~

v _ Listado memoria cientifica Listado de expedientes Detalle de expediente Lista de investigadores Nueva peticion de alta de

Mis datos ~

> Mis peticiones enviadas

Descripcion Tipo Estado Fecha desde
No hay seleccion - No hay seleccién - hasta
Numero expediente
£¥ Personalizar 3 Exportar n 2|3 . = =>  Pagina, 1 | p de12 mostrando 10
n 1 It I n n
5 Numero ok - Fecha de -

Acciones expedients Descripcion Tipo Estado peticién Centro solicitante
@ EXPEDIENTE X Alta de investigador en el expediente X Alta de investigador @ Pendiente de firma del  01/03/2019 FUNDACION

representante

Si no se encuentra el investigador, existe la posibilidad de rellenar los datos manualmente. En este
caso, ademas de crear la vinculacién al expediente se daria de alta en la lista general de investigadores.

Para realizar peticiones de cambio de IP (Investigador Principal) seguird pasos similares a los del caso

anterior.

Cerrar sesion (Gestor Centro)

Mis datos ~ Ayuda ~

AESEG Administracién ~ Expedientes -
v_ Detalle de expediente ~ Lisia de invesiigadores ~ Nueva pelicion de alia de personal coniralado ~ Lista de investigadores = Nueva pelicion de alla de personal coniratado 4 Volver

> Peticién de alta de personal contratado para el expediente EXPEDIENTE X

Datos del Investigador

Nimero de documento de identidad Tipo de documento de identidad Pais Nombre
XX * m Seleccione - Espaiia - *
Apellido 1 Apellido 2 Fecha de nacimiento Sexo
* Seleccione un elemento -
Titulacién Teléfono E-mail Confirmar e-mail

Seleccione una fitulacion -

Contrato de trabajo

Datos de contratacién

Categoria laboral Tipo de decicacién Fecha de incorporacion Tipo de jomnada

Seleccione una categoria L Seleccione un tipo de dedicacion * - 05/04/2019 Seleccione un fipo de jornada v

Horas semanales | Seleccione un fipo de dedicacién

Compartida

Unica
Informacién adicional

Documento Justificativo
EE (voer|
Se realiza lo mismo para crear nueva peticion de alta de personal contratado:

5.3.3.2 Personal contratado

En esta pestaia se gestiona el equipo investigador contratado a cargo de la ayuda.
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AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Cenirg

Listado de i Detalle de i Detalle de Lista de i 4 Volve

> Investigadores del expediente EXPEDIENTE X

Investigadores Personal confratado

Datos generales
g % Personalizar 2 Exportar n Pagina 1 B del mostrando 10 v de3d
Equipo investigador - T N T Tt TE o i _ N T
Acciones Nombre ‘Categoria laboral Fecha de alta Fecha de baja Tipo de participacion Tipo de jornada
Conceptos ® 7 .7 i & NOMBRE PRUEBA Becario Licenciado/BEL 22/0212019 MoDefinida Parcial
® # 7 A NOMBRE PRUEBA Personal de enfermeria 221022019 Compartida Parcial
Pagos =
@ # . T #& NOMBRE PRUEBA Técnico Superior 2710212019 Compartida Parcial
Resumen econdmico
Plazos
Justificacién econémica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacién cientifica
Peticiones:
= Pelicion de alta de personal conralado \ Valver |

Desde las acciones de la tabla utilizaremos: @ para ver el detalle de la persona, s para realizar un
cambio de vinculacién de personal contratado, =~ para comunicar una peticién de baja/altade ITy &
para hacer una peticion de baja del personal contratado.

Para crear una nueva peticidn de alta de personal contratado en el expediente se realiza “Peticién de
alta de personal contratado”.

AESEG Administracion ~ Expedienies ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

- Delalle de expediente ~ Lista de investigadores = Nueva pelicion de alia de personal contraiado ~ Lista de investigadores = Nueva pelicién de alia de personal coniralado 4« Vaolver

> Peticion de alta de personal contratado para el expediente EXPEDIENTE X

Datos del Investigador

Numero de documento de identidad Nombre Apellido 1 Apellido 2
* B * *
Contrato de trabajo

Datos de contratacién

Categoria laboral Tipo de decicacion Fecha de incorporacion Tipo de jornada
Seleccione una categoria * v Seleccione un tipo de dedicacion * v 05/04/2019 Seleccione un tipo de jornada -
Horas semanales Dedicacién

Informacién adicional

Documento Justificativo

[ cuarcer AT

5.3.4 Conceptos

Los conceptos de gasto se definen para toda la duracidn de la ayuda, a diferencia de las partidas que
se definen por anualidad.
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En esta pantalla aparece el desglose de conceptos de gasto recogidos en la solicitud de ayuda.

AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cerar sesion (Gestor Centro)

v Nueva peficion de alta de personal contratado ~ Lista de invesfigadores ~ Nueva pelicién de alta de i Lisiado de Detalle de Detalle de 4 Volver

> Detalle del expediente EXPEDIENTE X

Datos generales 13 Personalizar 2 Exportar n Pagina 1 p de1 mostrando 10 v de3
TE T Tir Tir T T T
Equipo investigador e 1d e Descripcion de la Importe Importe Importe Importe justificado
concepto categoria total
Conceptos - 3 CONCEPTO DE Gastos de Personal 100,00 100,00 20,00 200,00
PRUEBAS
Pagos. @ g CONCEPTO Gastos de Ejecucién 101,00 101,00 100,00 100,00
. @ 10 PRUEBAS Gastos de Viaje 500,00 500,00 100,00 100,00
701,00 701,00 220,00 400,00
Plazos
Justificacion econdémica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica
Peticiones
2 Peticion de lraspaso | Valver |

Desde el botdn en la parte inferior “Peticidn de traspaso” puede realizar una peticidn de traspaso de
importes de gasto de uno a otro concepto.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

w_ Lista de investigadores = Nueva peficién de alta de i i Listado de i Detalle de i Detalle de Nueva peticion de traspaso entre conceptos 4 Volver

> Nueva peticion de traspaso enire conceptos para el expediente EXPEDIENTE X

Informacion general
Concepto origen Concepto destino Importe traspasado Motivo

Seleccione - Seleccione - 0

Informacién adicional

Documento Justificativo

o

Una vez introducidos los datos del traspaso, le llevara a la pagina de “mis peticiones” dénde aparecera
la peticidn de traspaso que acaba de hacer.

° La peficion ha sido creads corectamente
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5.3.5 Resumen Econdmico.
La ayuda concedida se desglosa en dos pestafias: “Resumen econdmico” y “Personal concedido”.

5.3.5.1 Resumen Econdmico

En esta seccidn podra consultar todos los datos econémicos de la ayuda concedida distribuida por
partidas y su estado de ejecucion.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cemar sesion (Gestor Centrg

Listado de expedientes = Detalle de expediente ~ Detalle de partidas 4+ Voiver

> Concedido del expediente X

Resumen econdmico = Personal concedido

Datos generales - .
13 Personalizar & Exporiar n Pagina 1 p de1 mostrando 10 v de8
Equipo investigador Tit TE Tit T Tit Tt Tit i Tit Tit Tit .
Fondos no Justificado |
Conceptos Acciones Id partida Ci Ingresos Justificado e Subvencionable util
traspasados
acl
Pagos
ok PERSONAL 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Resumen econgmico L3 BIENES/SRV 1 1593500 1593500 000 1593300 2,00 000 613300 613300 613300 O
ok VIAJES 1 150000 150000 000 150000 0,00 0,00 858,05 58,05 258,05
Plazos ok PERSONAL 2 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 50,00 50,00 0,00
Justificacién econémica L3 BIENES/SRV 2 2600000 16.000,00 2.802,00 2580200 0,00 0,00 140,00 140,00 140,00 25,
ok VIAJES 2 150000  11.500,00 64195 1214195 0,00 0,00 20,00 20,00 2000 12
D ok PERSONAL 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
T — ok BIENES/SRY 33600000 3600000 000 3600000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 36
ok VIAJES 3 150000 150000 000 150000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 1
GULE L) 8243500 8243500 200 000 720105  7.20105 7.151,05
) ) < >
Justificacién cientifica
Peficiones
£ Nueva pelicién de traspaso enire pariidas \ Valver |

Desde el icono “ver concedido” @ podra acceder al detalle de la partida.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)
Listado de expedientes ~ Delalle de expediente  Detalle de paridas ~ Detalle de parlida 4 Volver
> Detalle de la partida: 113232
Anualidad Id expediente Expediente Partida
1 Expediente X Expediente X , pruebas PERSONAL
Importe solicitado Importe concedido Importe justificado Importe Elegible
0,00 0,00 0,00 0,00
Remanente traspasado Importe devolucién Importe ingresos Justificado total
0,00 0,00 0,00 0,00
Importe traspasado Importe disponible Importe subvencionable Importe pendiente de justificar
0,00 0,00 0,00 0,00
BN Justificantes [ vatver |

Desde el icono B “justificantes” podra acceder al listado de justificantes, dénde podra consultar los
justificantes correspondientes a esa partida y anualidad.

Desde la pestafia “Administracion” seleccionando “Seguimiento econdmico/Gestién de justificantes
econdmicos”, podré consultar los pagos realizados para la ayuda concedida. Pulsando en el icono®,
podra acceder al detalle de los mismos.
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AESEG Administracién ~ Ex|
Listado de expedientes ~ Detalle de expediente ~ Detalle de partidas ~ Detalle de partida ~ Listado de justificantes 4 Volver

Misdatos ~  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)

> Buisqueda de justificantes econémicos

Datos comunes Expediente Anualidad Partida Concepto
No hay seleccion -
Bienes y servicios
Tipo de gasto Tipo justificante Fecha de pago Importe total

L No hay seleccion - No hay seleccion - hasta hasta

Viajes Importe imputado Importe subvencionable Estado Revisado

A — hasta hasta No hay seleccién - No hay seleccion  ~

Auditado Revisién imi i6 Centro beneficiario Subsanado
No hay seleccion  ~ No hay seleccion  ~ No hay seleccion - id 0 nombre del centro No hay seleccion  ~
o
25 Personalizar & Exporiar n 2 3 =~ ==  Pagina, 1 P de 3051 mostrando| 10 v  de 30501
n I n 1 i I I It
Ex i A lidad Partida Tipo gasto Tipo justificante Importe imputado Estado Concepto del gasto
L] Expediente X 1 BIENES/ISRV  Bienesy Servicios Ticket 257,28 Aceptado  SUM. ANIMALARIO MAR 2007
@ N Expediente X 1 BIENES/ISRV  Bienesy Servicios Factura 335,18 Aceptado SUERO FETAL BOVINO 500 ML. PUNTA 1-10 uL. ART 10 C/10X96
L] Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienesy Servicios Factura 66,556 Aceptado FUNTA CON FILTRO 1000UL G/10X9
@ N Expediente X 1 BIENES/ISRV  Bienesy Servicios Factura 196,62 Aceptado TUBO POLIPROFILENO 0.2ML C/100
o Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienesy Servicios Factura 68,55 Aceptado GUANTES NITRILO TALLA 7 1/2
@ W Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienes y Servicios Factura 97,75 Aceptado  TUBO 15ML. POLIFROFILENO
O Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienesy Semvicios Factura 506,31 Aceptado PENTA MIS ANTIEODY 1X100 MGRS.
@ W Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienes y Servicios Factura 370,24 Aceptado RNASE INHIBITOR 5000 UNIDADES
(4] Expediente X 1 BIENES/ISRV  Bienesy Servicios Factura 313,97 Aceptado SP SEPHAROSE jDESCAT.!
@ N Expediente X 1 BIENES/SRV  Bienes y Servicios Factura 62,31 Aceptado PUNTAS C/ALGODON 200uL C/10X96
12.254.258,63
@ Manual carga de justif 4+ Afiadir justi a 2 \mportar

Desde la pantalla de “Resumen econdmico” se podra realizar la Peticion de “Realizar traspaso entre
partidas”. Rellenaremos el formulario para la solicitud del traspaso.

AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cermar sesion (Gestor Centro)
w..  Listado de e Detalle de e Listado de i Listado de | Listado de e Detalle de e Detalle de partidas « Volver

> Concedido del expediente AG16/00016

Resumen econémico = Personal concedido

Datos generales
g £ Personalizar 2 Exportar n Pagina 1 | p dedi mostando 10 v ded
Equipo investigador 4 40) TE it i i i Tt T i o
Fondos no . E
Conceptos Acciones Partida ic C i i i il D i Ingresos util
traspasados o)
Pagos
£y PERSONAL 1 000 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00
Resumen econémico ok BIENES/SRV 1 1503500  15.93500 000 1593500 0,00 000 613300 613300 613300
ok VIAJES 1 150000 150000 000 150000 0,00 0,00 853,05 358,05 858,05
Plazos o8 PERSONAL 2 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 100,00 0,00 0,00
e S —— ok BIENES/SRV 2 2600000  26.000,00 980200  35802.00 0,00 000 14527,00 14507,00 14507,00 21
o8 VIAJES 2 150000 150000 64195 214195 0,00 0.00 100,00 0,00 000 2
Lo L] ok PERSONAL 3 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00
N ok BIENESISRV 3 36.000,00 3600000 000 3600000 0,00 0.00 0,00 0,00 000 36
ok VIAJES 3 150000 150000 000 150000 0,00 0,00 0.00 0,00 000 1.
GULLLL 2] 82.43500  82.435,00 000 000 2171805 21.498,05 21.408,05
B y < >
Justificacion cientifica
Peticiones
£ Nueva peficién de traspaso enire pariidas | Valver |
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AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Mis datos ~  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)

.. Listado de jusiificanies ~ Listado de expedientes = Delalle de expediente ~ Delalle de justificantes ~ Detalle de pagos =~ Detalle de parfidas ~ Nueva pelicion de fraspaso enire partidas 4 Volver

> Nueva peticion de traspaso enfre partidas en el expediente X

Informacion general

Anualidad Partida origen Partida destino Importe traspasado
Seleccione una anualidad * v Seleccione una parfida * v Seleccione una partida * v *
Motivo

Informacién adicional

Documento Justificativo

[omr [EC0

Nos mostrard el traspaso, en primer lugar, con estado “Borrador”.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cemar sesion (g
... Listado de i Detalle de i Detalle de justit Detalle de pagos ~ Detalle de parfidas ~ Nueva peticion de traspaso entre partidas = Mis peticiones enviadas
> Mis peticiones enviadas
Descripcion Tipo Estado Fecha desde
Mo hay seleccion - No hay seleccibn - hasta

Numero expediente

Buscar

£} Personalizar & Exportar - 2 3 L= | e Pagina 1 p de 11 mostrando 10
1 1 1 un i n
Acciones Numfaro Descripcion Tipo Estado FBC!"{ ,de Centro solicitante
expediente peticion
&S sTA Expediente X Traspaso entre partidas del expediente AC16/00016  Traspaso entre paridas (& Borrador 28022019 FUNDACION X

Una vez completado el formulario guardard los datos y le llevard al listado de peticiones donde se le
mostrara este traspaso, en primer lugar, en estado “Borrador”.

Deberd pulsar a continuacién el icono para enviar la peticion. Al realizar este paso, la peticion serd
enviada y quedara pendiente de que sea firmada electronicamente y presentada por el Representante
Legal.

Una vez firmada y presentada, serd revisada posteriormente por un Gestor ISCIII.

5.3.5.2 Personal concedido

En esta pestafa se muestra el listado del personal concedido para el expediente.

Podra crear una “Peticidon de cambio” de personal concedido desde el enlace inferior.
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AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)
w..  Detalle de pagos = Detalle de partidas = Nueva peficion de fraspaso entre partidas = Mis peficiones enviadas = Listado de expedientes ~ Detalle de expediente ~ Detalle de partidas 4 Volver

> Concedido del expediente X

Resumen econémico : Personal concedido

Datos generales
d 4+ Personalizar & Exportar n Pigina 1 | de1 mostrando 10 v de2
Equipo invesfigador TE . Tir N T
Acciones Id personal concedido Categoria laboral Numero
Conceptos ® i 2696 Grado 1
%) 2697 Técnico Superior 2
Pagos
Resumen econdmico
Plazos
Justificacion econdmica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacién cientifica
Peticiones
# Pelicion de cambio | Volver
AESEG Administracion ~ Expedientes Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)
w... ' Nueva peticidn de raspaso entre partidas ~ Mis peticiones enviadas  Listado de i Detalle de expediente  Detalle de partidas ~ Nueva peticién de cambio de personal 4 Volver

> Nueva peticion de cambio de personal concedido en el expediente X

Informacién general

Descripcién Motivo

Informacién adicional

Documento Justificativo

[

La peticidn se muestra en el listado de mis peticiones en estado “Borrador” y desde aqui la
registramos.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor
. Mis peficiones enviadas ~ Listado de i Detalle de i Detalle de parfidas ~ Nueva peticion de cambio de personal concedido ~ Mis peficiones enviadas “«
> Mis peficiones enviadas
Descripcion Tipo Estado Fecha desde
No hay seleccion - No hay seleccién - hasia

Numero expediente

2

£¥ Personalizar & Exportar n 2 3 .. = == Pdgina 1 | p dell mostrando 10 ~ de
I n i I I un
Acciones e::::z:m Descripcion Tipo Estado F;;:': D':I‘* Centro solicitante Solicitar
L Expediente X ~ PRUEBAS Cambio de personal G Bomador 28/02/2019  FUNDACION 9
concedido

5.3.6 Plazos

En esta pantalla se mostraran los distintos plazos temporales establecidos en la resolucién de
concesion para la presentacion de la justificacion cientifica y econdmica.
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En cada plazo se indican las fechas en las que estan abiertos (fecha de inicio justificacién y fin
justificacion) y el periodo de ejecucion sobre el que aplica el plazo (fecha de inicio ejecucidn y fin de
ejecucion).

Se resalta con diferentes colores si el plazo esta: abierto, cerrado, o se trata de un plazo creado a
futuro.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Ceniro)

w...  Detalle de peticiones = Nueva peticion de alta de compatibilidad = Mis peticiones ~ Listado de expedientes = Detalle de expediente = Detalle de peficiones = Detalle de plazos 4 Volver

> Plazos del expediente EXPEDIENTE X

Datos generales # Personalizar & Exportar Bl: - runa 1 pde2 mostiando 10 v det3

Acciones Tipodeplazo 7 If Fechainiciojustificacion 7 | Fecha fin justificacion 7 |1 Fecha inicio ejecucion 7 I Fecha fin ejecucion ¥ IT

Equipo investigador

® Justificacion econémica  01/06/2017 0171072017 01/01/2017 0111072017
Conceptos @ Justificacion cientifica 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 31122018
® Subsanacién 01122017 1470472018 01/01/2017 01/10/2017
s ® Justificacion econémica  01/06/2018 021072018 01/09/2017 01/10/2018
e e ® Subsanacion 0111212018 1511272018 01/09/2017 01/102018
® Justificacin econémica  01/06/2019 31/032020 01/09/2018 31122019
Plazos ® Justificacion cientifica  01/06/2019 311032020
I TGRS @ Subsanacion 15/04/2020 30/042020 01/09/20128 31122019
® Justificacién econémica  21/03/2019 04/04/2019 21/03/2019 04/04/2019
Documentos ® Justificacion cientifica 21/03/2019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019
Devoluciones
Anualidades
= Plazo cerrado
Justificacién cientifica — Plazo abierio
Peticiones = Plazo fuluro

| valver |

Detalle de un plazo:

AESEG  Administracién ~ Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda - Cerrar sesidn (Gestor Centro)
.. Detalle de partidas ~ Nueva peticion de cambio de personal concedido ~ Mis peliciones enviadas = Listado de expedientes ~ Detalle de expedienie ~ Defalle de plazos ~ Delalle de plazo 4 Volver
> Detalle del plazo del expediente X
Id expediente Tipo de plazo Fecha de inicio Fecha fin
EXPEDIENTE X Justificacion econdmica 3110172019 04/02/2019
Fecha inicio de ejecucion Fecha fin de ejecucion
| volver |

5.3.7 Anualidades

El seguimiento econdmico de la ayuda se hace normalmente en periodos anuales. En esta lista
apareceran tantas anualidades como indique la duracidon de la ayuda, con la informacidon del estado de
la justificacidn econdmica, las fechas de inicio y fin de cada anualidad.
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AESEG Administracion ~ Expedienies ~ Mis datos - Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro|
Listado de i Detalle de Detalle de 4 Volver

> Anualidades del expediente EXPEDIENTE X

Datos generales 3 Personalizar & Exportar
T Tit Tit i Tit .. T . Th T
Equipo investigador Id anualidad Estado Activa Fecha comienzo Fecha fin Resultado global
1 Revisada No 171212016 1671212017 Pendiente Pendiente Favorable
LT 2 Enrevision i 17122017 16122018 Pendiente Pendiente Favorable
3 No Iniciada No 1711212018 161212019

Pagos

Resumen econdmico
Plazos

Justificacién economica
Documentos
Devoluciones
Anualidades
Justificacion cientifica
Peticiones

Volver

5.3.8 Justificacion cientifica

Para realizar el seguimiento cientifico de las actividades subvencionadas, los beneficiarios de las
ayudas deberan enviar memorias intermedias y finales en la forma y plazo que se determine en las
respectivas convocatorias, en funcién de la duracidon de las diferentes modalidades de ayuda.

Durante la vida de la ayuda se realizaran seguimientos cientificos. El Gestor ISCIII del expediente abrira
el plazo en el que se podran afiadir los justificantes cientificos y definird qué tipos de justificantes se
pueden aportar. Una vez introducidos todos los justificantes, se generara la memoria cientifica con
toda la informacion aportada, dependiendo de los requerimientos de la convocatoria podrd necesitar
ser firmada electronicamente y presentada por el Representante Legal o ser firmada electrénicamente
Unicamente por el Investigador Principal.

El Investigador Principal de la ayuda concedida sera el responsable de incorporar los justificantes
cientificos y posteriormente la generacién de la memoria cientifica. A los Centros se le podran habilitar
la accién de incorporar los justificantes y la generacién de la memoria cientifica.

5.3.8.1 Seguimiento cientifico

El Investigador Principal es el encargado de afiadir los justificantes cientificos y generar la memoria
cientifica, pero puede darse el caso de que el Centro pueda en un momento dado realizar los
justificantes y la memoria, esta opcidon no aparecera mientras que el Gestor ISCIIl de ese expediente
no habilite las opciones para poder realizarlo. Si el Centro tiene habilitada la opcidn de poder realizar
los justificantes cientificos y la memoria, podrd visualizar las opciones de generar memoria y realizar
justificantes, si no lo tiene habilitado esos campos no lo podra realizar.

Para poder ver el seguimiento cientifico nos posicionamos en la pantalla de seguimiento cientifico y
seleccionamos el seguimiento.
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AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cemar sesién (Gestor Centro)
.. Detalle de expediente = Detalle de peficiones = Detalle de plazos = Mis peticiones ~ Listado de expedi Detalle d g Detalle segui ient « Volver

> Justificacién cientifica del expediente EXPEDIENTE X

Seguimiento cientifico  Justificantes

Datos generales
g £ Personalizar 2 Exportar n Pagina. 1 p del mostrando 10 v de3
Equipo investigador — ondinal TE Tipo it Fecha de TIt Fechade TIf Fecha de Tl Fechadefinde T
seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
Concepios ® b 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01012018 31/12/2018
ok 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020
Pagos
ok 3 Intermedio 21/03/2019 30/0412019 05/0412019 30/0412019

Resumen econdmico
Plazos

Justificacidn econémica
Documentos
Devoluciones:
Anualidades

Justificacion cientifica B = Memoria cientifica generada

B2 = Memoria cientifica generada pendiente de presentar
Peticiones & =Memoria cientffica pendiente de generar

Desde el icono de “ver detalle” @ podrd acceder a la siguiente pantalla:

Se puede observar que este seguimiento estd compuesto por cuatro pestafias.

AESEG Administracién - Expedientes ~ Mis datos - Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)
~w... Delalle de seguimienio cientifico = Delalle seguimienios cientificos =~ Detalle memoria cientifica =~ Detalle seguimienios cientificos = Delalle de seguimiento cientifico 4 Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 3

Datos generales / Plazos Datos generales

‘ A La memoria cientifica esta pendiente de generarse

Id expediente Ordinal Tipo seguimiento Centro puede generar memoria
EEEIiD ST EXPEDIENTE X 3 Intermedio si
Resultado evaluacién Carga manual memoria
si

Datos del plazo
Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion

2110372019 05/04/2019 05/04/2019 05/04/2019

Datos del plazo de informacion adicional

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucién Fecha de fin de ejecucién
2110372019 05/04/2019
& Generar memoria cientifica I Ver borador memoria cientifica I Cargar memoria cientifica ‘ Volver

Podra ver los tipos de justificantes admitidos para este seguimiento, que serdn los que se podran

afnadir.
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AESEG Administracion -

Expedientes ~

Listado de Detalle de

Detall

Mis datos ~

cientifico

Cerrar sesion (Gestor Cenl
« Voh

Ayuda ~

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTES, posicion: 4

b generales / Plazos ‘ + | Colaboracion ‘ « | Congreso | « | Cooperacion Interna
Justificantes admitidos I
Memoria cientifica
. ‘ « | Docencia ‘ + | Doctorado | « | Empresa
Resultado evaluacion L L
‘ « | Estancia ‘ + | Estructuray composicién grupo | « | Formacion sanitaria especializada
‘ « | Informe jefe de grupo ‘ + | Modificaciones metodologia | « | Objetivos planteados y alcanzados

Obijetives planteados y consecucion

Patente

QOtras consideraciones

Propuesia de rotacion

Otras contribucicnes

Proyecto I+D+i

‘ « | Publicacion ‘ + | Resultado tecnolégico | " | Ventajas coordinacion

Memoria cientifica: Si la memoria cientifica esta generada tendra la opcidn de revertirla.

Mis datos ~ Cerar sesion (Gestor Centro)

4 Volver

AESEG Administracién ~ Expedientes ~

v Detalle de seguimiento cientifico

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 1

Datos generales

Ayuda ~

Detalle seguimientos cientificos = Detalle memoria cientifica ~ Detalle Detalle de cientifico

Datos generales / Plazos
- - ® La memoria cientifica estd presentada
-Justificantes admitidos
Id i Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
Memoria clentifica I EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 1

Resultado evaluacion

Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 82435,00

Centro realizador

Documente memoria cientifica

Documento Memoria

MEM_AC16_00016_2

Otros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

= Revertir
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Resultado de la evaluacion:

AESEG  Administracion ~  Expedientes + Misdatos »  Ayuda >  Cerar sesion (Gestor Centro)

Musva devolucion  Delalle de devolucicnes | Delall de anialdades  Detalle seguimienios cientifics | Detale de sequinienta cientifico ol

> Detalle de seguimiento cientfico del expediente: AC14/00016, posicion: 1

Datos Generales | Plazos Dictamen Doc. Resultado Otiservacionss,
Justficantes Admibdos
Resumen Cientifico

Resultaso Evaluscién

Si el icono que aparece junto al “Ver detalle” @ es el siguiente ¥ significa que la memoria cientifica
ha sido creada y podra ver los detalles de la memoria y hacer una peticidn para revertirla en el botén
de “Revertir”.

AESEG  Administracion ~  Expedientes Misdatos ~  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Centro)
w.. Dealle de sequimiento cientifico ~ Detalle seguimientos cientificos = Detalle memoria cientifica  Detalle seguimi ent Detalle de iiento cientifico « Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 1

Datos generales / Plazos Datos generales

~ - ® La memoria cientifica estd presentada
-Justificantes admitidos

Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal

1d
Memoria clentifica I EXPEDIENTE X TITULO EXPEDIENTE 1

Resultado evaluacion
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales

Intermedio NOMBRE PRUEBA

Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario

3 8243500

Centro realizador

Documente memoria cientifica

Documento Memoria

MEM_AC16_00016_2

Otros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

= Revertir | vatver ‘

Para poder realizar una peticion para revertir o deshacer la memoria hay que rellenar el siguiente

formulario.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

v Detalle seguimientos cientificos ~ Detalle memoria cientifica  Detalle seguimientos cientificos =~ Detalle de seguimiento cientifico  Nueva peticién de reversion de la memoria cientifica 4 Volver

> Nueva peticion de reversion de la memoria cientifica para la justificacion n® 1 del expediente: EXPEDIENTE X

Datos de la peticion
N° del expediente Ordinal del seguimiento Motivo

EXPEDIENTE X 1

Informacion adicional

Documento Justificativo

(v
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Como en todas las peticiones que hemos visto a lo largo del manual, quedara registrada en la lista de
peticiones pudiendo: visualizarla, editarla, eliminarla, registrarla o enviarla.

° La peticion ha sido creada correctamente.

Si el icono que aparece junto al “ver detalle” @ es el siguiente E significa que la memoria cientifica
no ha sido creada y puede crearla en la siguiente pantalla, pulsara el boton “Generar memoria

cientifica” situado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

AESEG  Administracion ~  Expedientes ~ Mis datos ~  Ayuda ~  Cefar sesion (Gestor Centro)

- Detalle de seguimiento cientifico = Nueva peticidn de reversion de la memoria cientifica ~ Detalle de seguimiento cientifico = Detalle seguimientos cientificos = Detalle de seguimiento cientifico 4 Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: AC16/000186, posicion: 3

Datos generales / Plazos Datos generales

A\ La memoria cientifica esta pendiente de generarse
Justificantes admitidos

Id expediente Ordinal Tipo seguimiento Centro puede generar memoria
Memoria cientifica EXPEDIENTE X 3 Intermedio si
Resultado evaluacion Carga manual memoria

Si

Datos del plazo

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
210372019 05/04/2019 05/04/2019 05/04/2019

Datos del plazo de informacién adicional

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
21/03/2019 05/04/2019
B Generar memoria cientifica ; W Ver borrador memoria cientifica | W Cargar memoria cientifica ‘ Volver ‘

5.3.8.2 Justificantes cientificos

En esta pestafia tenemos la lista de justificantes cientificos aportados al expediente.

Una vez abierto el plazo de justificacidon cientifica por parte del Gestor ISCIIl de ese expediente, se
podran introducir los justificantes de la actividad cientifica realizada durante el periodo de ejecucion
indicado en el plazo. También se podran modificar o eliminar los ya introducidos.

El Investigador Principal de proyectos (o contratados de ayudas de recursos humanos de la ayuda
concedida) serd el responsable de incorporar los justificantes cientificos y posteriormente de generar
la memoria cientifica.
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Desde el listado se puede: ver, editar o eliminar los justificantes introducidos.

Para afiadir nuevos justificantes iremos al enlace “Afadir justificante” en la parte inferior de la pantalla,
aparecera una lista de los diferentes tipos de justificantes.

| AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro)|
w..  Detale Nuevo estructura grupo ~ Detalie Nuevo | 6n sanitaria Detalle 4 Voiver
> Justificacion cientifica del expediente EXPEDIENTE X
Seguimienio cieniifico  Justificantes
Datos generales
& %3 Personalizar & Exportar n Pagina. 1 p de1 mostrando 10 v de3
Equipo investigador . Tipo T . TH . T Estado T Motivo T . TH Fecha TI
SO Justificante ] VS Justificante Rechazo (=R eiEs Grabacién
Conceptos @ # f Resultado tecnologico 3 No Nuevo pruebas 04/04/2019
@® # W Congreso 3 No Nuevo puebas 15/04/2019
Pagos
@ # T Resultado lecnolégico 3 No Nuevo pruebas 15/04/2019
Resumen econdmico
Plazos
Justificacion econémica
Documentos
W Publicacion @ Patente 4 Objefivos planteados y alcanzados
Devoluciones = Congreso == Docencia & Doctorado
2 Formacién sanitaria especializada i Colaboracién I Proyectos 1+D+i
(S 0 Resultado tecnolbgico 4 Estancia & Ofras contribuciones
Justificacion cientifica £ Objetivos y consecucibn & #* Cooperacién intera
@ Ventajas coordinacion W Oftras consideraciones £ Propuesta rotacién
Peticiones = Estructura grupo B Informe del responsable B Empresa
+ Afadir justificantes ~ Valver |

El Investigador Principal de proyectos y contratados de ayudas de recursos humanos podran
cumplimentar todos los tipos de justificantes admitidos para el seguimiento exceptuando el informe
del reponsable, que debera ser rellenado por investigador con papel de: jefe de grupo, director
gerencia o tutor.

5.3.8.2.1  Justificante cientifico de tipo colaboracion

Participacion en grupos/equipos de investigacion, desarrollo e innovacion.

> Nuevo ustificante cientifico de tipo colaboracion

Expadients Observacionss

Datos del justificanta cientiico Golaboracion

Descripcidn de la colaboracién

Autores

Modo de relaciin

Fecha inicio

e JR— S o
comotaastboma et
5.3.8.2.2  Justificante cientifico de tipo congreso

Presentaciones en congresos exclusivamente como consecuencia de la accion.
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> Nuevo justificante ci co de tipo congreso, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos del congreso

Titulo Trabajo Autores Nombre Congreso Fecha inicio celebracion
* * * *
Fecha fin celebracion Pais celebracion Ciudad celebracion Entidad Organizadora
* Seleccione * v * *
Tipo Participacion DOI Publicacién ISSN
Seleccione un tipo participacion * - *

Lo [ oo JEE

5.3.8.2.3  Justificante cientifico de tipo cooperacion interna

Describe la contribucién y el valor afiadido de la cooperacion.

> Nuevo justificante cientifico de tipo cooperacion interna, para el expediente EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Cooperacion Interna

Cooperacion Interna

o [ craua o [RCER

5.3.8.2.4  Justificante cientifico de tipo docencia

Direccién de tesis, proyectos fin de carrera.

> Nuevo justificante cientifico de tipo docencia, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE

Datos de la docencia

Titulo Trabajo Autor Fecha Defensa Universidad

* * * *
Ciudad Pais Papel Docencia Tipo Docencia

* Seleccione * v Seleccione * v Seleccione * v

v
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5.3.8.2.5  Justificante cientifico de tipo doctorado

> Nuevo justificante cientifico de fipo doctorado, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos del doctorado

Titulo Tesis Universidad Ciudad Pais
* * * Seleccione -
Fecha Defensa Calificacién Director Co Directores
* Seleccione una calificacion doctorado - *
Tutores Europeo Internacional Mencion Excelencia Calidad Premio extraordinario
No * - No L No * v

I I (o

5.3.8.2.6  Justificante cientifico de tipo empresa

> Nuevo jusfificante cientifico de tipo empresa, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos de la empresa

Nombre Empresa Nif Empresa Tipo Empresa Actividad Empresa
Seleccione un tipo de empresa -
Fecha Creacion Domicilio Empresa Provincia Autonomia
Seleccione una Provincia - Seleccione una Aulonomia -
‘Composicion Grupo Grupos Colaboracién Porcentaje titularidad
Ne hay seleccion -

(o | cuariasav [CEY

5.3.8.2.7  Justificante cientifico de tipo entregables

Dstos generales

Expediente Observacines

Datos del justiicants cientico entregables

Entregables
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5.3.8.2.8  Justificante cientifico de tipo estancia

> Nuevo justificante cientifico de tipo estancia, para el expediente EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente

EXPEDIENTE X

Datos de la Estancia

Entidad de realizacién

Fecha de inicio

5.3.8.2.9  Justificante cientifico de tipo estructura y composicion de grupo

Observaciones

Ciudad

Fecha de fin

AESEG Administracion ~ Expedientes ~

*

cientifico

Autonomia

Seleccione una autonomia

Duracion Meses

Detalle

Pais

Seleccione * v

Entidad Financiadora

e |

Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro)

grupo 4 Volver

Listado de i Detalie de i Dx

> Nuevo jusiificante cientifico de tipo estructura y composicion grupo, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales
Expediente
AC16/00016

Estructura del grupo

Descripcion

5.3.8.2.10 Justificante cientifico de tipo formacion sanitaria especializada

Observaciones

> Nuevo justificante cientifico de fipo formacién sanitaria especializada, para el expediente: EXPEDIENTE X

£

Datos generales
Id expediente

EXPEDIENTE X

Datos de la Formaci6n Sanitaria Especializada

Titulo Especialidad

Fecha inicio

Observaciones

Entidad Titulacion

Fecha fin

Pais

Seleccione

Ciudad

o
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5.3.8.2.11 Justificante cientifico de tipo hitos

Datos generales

Expediente Observacines

Datos del justiicants ciemco hitas

Hitos.

5.3.8.2.12 Justificante cientifico de tipo innovacion, transferencia y difusion de resultados

ion, iransferencia y dif

Datos generales

Expediente Observaciones

Datos del justificants cientiico innavacion, transferencia y difusién de resultados

Innovacion Transloroncia Difusian de resultados

5.3.8.2.13 Justificante cientifico de tipo impacto

ante cientfico de tipo impacto

Expadients Obssrvacionss

Datos del justifcante cientiica impacto

Impacto

5.3.8.2.14  Justificante cientifico de tipo informe de responsable

Informe del responsable / Direccién Gerencia y Direccidn Cientifica.
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> Nuevo justificante cientifico de tipo informe del responsable / direccién gerencia y direccién cientifica, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales
Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE

Datos del informe del responsable

reali; y objeti licacio ion y nivel de ion del contrato Estado global de la accion desarrollada
Calificacién Calificacién Calificacién
Seleccione * v Seleccione * - Seleccione * -
Justificacién Justificacion Justificacion
* * *

Otras consideraciones

Lo | ousay s JECTH

5.3.8.2.15 Justificante cientifico de tipo modificaciones metodologia

Modificaciones de la metodologia y plan de trabajo sobre los previstos y su justificacion.

Administracion ~ Expedienies ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

w... | Detalle imie i Nuevo justi informe del Detalle imie ienti Nuevo jusi i i i 4 Volver

> Nuevo justificante de modificaciones de la metodologia y plan de trabajo sobre los proyectados y su justificacién para el expediente EXPEDIENTE X

Datos generales
Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Medificaciones de la metodologia

Descripcion

CIX0 IR (v

5.3.8.2.16 Justificante cientifico de tipo objetivos planteados y alcanzados

> Nuevo justificante cientifico de fipo obj. planteados y alcanzados, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales
Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos justificante cientifico objetivos alcanzados

Objetivos planteados objetivos alcanzados

e

5.3.8.2.17 Justificante cientifico de tipo objetivos planteados y consecucion.

Resumen de objetivos planteados y su consecucion de cada grupo de trabajo.
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Se indicara tanto la descripcion del objetivo como el grado de consecucidn, permite eliminar, editar y
afiadir nuevo.

> Creacién/edicién justificantes cientificos objetivos planteados y consecucion del expediente: EXPEDIENTE X, seguimiento: 3

Aifiadir objetivo

Descripcion del objetivo Grado de consecucion
*
Justificacién

| Volver |

5.3.8.2.18 Justificante cientifico de tipo otras consideraciones

> Nuevo justificante cientifico de tipo otras consideraciones que desee hacer constar, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Ofras consideraciones

Otras Consideraciones

(G0 (G (v

5.3.8.2.19 Justificante cientifico de tipo otras contribuciones

Otras contribuciones de la accidn en relacion al desarrollo clinico, asistencial y/o desarrollo
tecnoldgico del SNS (Sistema Nacional de Salud).

> Nuevo justificante cientifico de tipo otras contribuciones, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Otfras Confribuciones

(Otras Contribuciones

[ouia | cuaca s JCTH

5.3.8.2.20 Justificante cientifico de tipo patente

Patentes licenciadas u otros titulos de propiedad industrial como consecuencia de la accién.

Pagina 79 de 106



(=] [ X J
Z‘% AESEG

Instituto
de Salud
Carloslll

. AESEG
Manual de Usuario E—

> Nuevo justificante cientifico de tipo patente, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos de la Patente

Titulo propiedad intelectuall industrial registr... Autores Fecha Solicitud Fecha Concesién
* *
Numero de solicitud prioritaria Oficina europea Pais Inscripcion Titular de la patente
* Seleccione un elemento - Seleccione * v *
Entidad i ia de la mp... En Ex i0 Triadica Grupo Colaboracion
No - No - Mo hay seleccion -

Porcentaje titularidad

[ouman | Gurimy o [CEY

5.3.8.2.21 Justificante cientifico de tipo plan de difusion

justificante cientifico de fipo plan de difusién

Datos generales

Expedients Observacknes

Datos del justificante cientico plan ddusion

Pian de ditusiin

5.3.8.2.22 Justificante cientifico de tipo propuesta rotacion

> Nuevo justificante cientifico de tipo propuesta rotacién, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones
EXPEDIENTE X

Datos de la propuesta de rotacion
Propuesta Rotacion Descripcion

No * v .

0 I (o

5.3.8.2.23 Justificante cientifico de tipo proyectos [+D+l

Participacidn en proyectos de |+D+i financiados en convocatorias competitivas de Administraciones
Publicas o entidades publicas y privadas; participaciéon en contratos, convenios proyectos de [+D+i no
competitivos con Administraciones o entidades publicas o privadas.
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> Nuevo justificante cientifico de tipo proyecto 1+D+i, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos de los proyectos [+D+

Tipo proyecto Titulo proyecto Investigador Tipo participacion
Seleccione tipo proyecto - * * Seleccione fipo participacion equipo -
Codigo proyecto Agencia financiadora Fecha inicio Fecha fin
* * *
Duracion Importe concedido Ciudad Autonomia
* Seleccione una autonomia -
Pais Tipe entidad Ambito geografico Tipo concurrencia
Seleccione * - Seleccione una autonomia * v Seleccione un ambito geografico * v Seleccione un tipo concurrencia * v

‘Grupos colaboracion

No hay seleccion -
[ENERETY | Volver |

5.3.8.2.24  Justificante cientifico de tipo publicacion

Articulos publicados exclusivamente como consecuencia de la accion.

> Nuevo justificante cientifico de tipo publicacién, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos de la Publicacion

Tipo de Publicacion Autores Titulo Publicacién PMID

Wos ORCID Dol Revista

* > * *
Aiio Publicacion Paginas Volumen Nimero

* * *

‘Cuartil Primer Autor Autor Correspondencia Grupos Colaboracion
Seleccione - Seleccione * v Seleccione * v No hay seleccion hd
Factor Impacto ISSN Numero Citas itimo Autor

* * * Seleccione *

Observaciones Publicacion

Lo [ o IS

5.3.8.2.25 Justificante cientifico de tipo resultado tecnologico

Resultados tecnolégicos derivados de actividades especializadas y de transferencia.
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> Nuevo justificante cientifico de tipo resultado tecnoldgico, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Datos del resultado tecnoldgico

Descripcién Autores Entidades Colaboradoras Entidad

* * * Seleccione tipo entidad *
Fecha Resultado Composicion Grupo Titulo Entidad Solicitante
Objeto Convenio Numero Propiedad Intelectual Grupos Colaboracion Tipo Innovacién

No hay seleccién - Seleccione tipo innovacion * v

Empresa

[ouna | oo e JUE

5.3.8.2.26 Justificante cientifico de tipo ventajas coordinacion

En caso de proyectos coordinados o multicéntricos, explicar las ventajas de esta coordinacion en el
logro de los objetivos.

> Nuevo justificante cientifico de tipo ventajas coordinacion, para el expediente: EXPEDIENTE X

Datos generales

Id expediente Observaciones

EXPEDIENTE X

Ventajas de la coordinacién

Ventajas de la coordinacion

0 e e

5.3.9 Peticiones

Desde la pestaiia de peticiones veremos el listado de todas las peticiones realizadas por el Centro sobre
ese expediente.

En los iconos de la tabla puede: ver, editar, eliminar y enviar la peticidn. Le indica también el estado
de la peticion.
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Puede crear nuevas peticiones desde el botén “Nueva peticion” ubicado en la parte inferior de la

Promroga de ejecucion

pantalla.
AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~  Cermrar sesién (Gestor Centro)
w.. Listadei i Detalle de petici Nueva peticién de alta de compatibilidad =~ Mis peticiones ~ Listado de i Detalle de i Detalle de peticit 4 Volver
> Peticiones del expediente EXPEDIENTE X
Datos generales £+ Personalizar & Exporiar n 23 .= == Pdgina 1 B de6 mostrando 5 ~ de26
- T yit TIi Fechade YII  Ceniro Tit ~ Tit
Equipoi Descripcion Tipo Estado e solicitante Solicitante
@/ mA EXPEDIENTE X Genérica & Borrador 25/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
Conceptos
pruebas
Pagos @ EXPEDIENTE X Genérica g Pendiente de firma 25/03/2018 FUNDACION A Maria pruebas
del representante pruebas
Resumen economico & A mA Traspaso enire conceplos del Traspaso enire G Borrador 26/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
expediente EXPEDIENTE X conceplos pruebas
Plazos @0 A Alia de investigador en el expediente  Alia de & Borrador 26/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
EXPEDIENTE X investigador pruebas
Justificacion econémica ® /S0 A Baja de investigador en el expediente Baja de & Borrador 26/03/2019 FUNDACION A Maria pruebas
EXPEDIENTE X investigador pruebas
Documentos
Devoluciones
Genérica
Anualidades R
Cambio de metodologia
Justificacién cientifica Compatibilidad con otras actividades
Renuncia
Peticiones |

# Nueva pelicion \ Volver

5.4 Gestion de plazos

Se pueden realizar buisquedas y consultas de los plazos de los expedientes.

- Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ n (Gestor Ceniro)
imie i Listado de imi i Listado de i Detalle de i Detalk imi i Listado de plazos 4 Volver
> Busqueda de plazos
‘Convocatoria Expediente Tipo de plazo Fecha de inicio
prefijo o nombre No hay seleccion - hasta
Fecha fin 0 de ejecucion Fecha fin de ejecucion Abierto
hasta hasta hasta No hay seleccion -
Generado REA Memoria cientifica generada
No hay seleccién - Seleccione -
(oo IS
2 Personalizar 2 Exportar Bl: 2 . - = rPigna 1 b de265 mostando 5 v |det3xt
Acciones Id expediente It Tipo de plazo n Fecha inicio justificacion It  Fecha fin justificacién n Fecha inicio ejecucion It  Fechafin ejecucion n
@ EXPEDIENTE X Justificacion econdmica 01/1072007 15/11/2007 01/08/2006 15/11/2007
L4 EXPEDIENTE X Justificacién economica 0171072007 15/11/2007 01/09/2006 151172007
L3 EXPEDIENTE X Justificacién econdmica 01/10/2007 15/11/2007 01/08/2006 15/11/2007
@ EXPEDIENTE X Justificacion econdmica 01/10/2007 15/11/2007 01/08/2006 15/11/2007
L4 EXPEDIENTE X Justificacién econémica 0171072007 15/11/2007 01/09/2006 151172007
= Plazo cerrado
= Plazo abierio
= Plazo futuro

Detalle de un plazo:
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AESEG Administracién - Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cemar sesion (Gestor Centro)|

.. Detalle de Detalle de i Detalle de i Detalle de plazos ~ Listado de plazos Detalle de expediente = Listado de plazos = Detalle de plazo 4+ Volver

> Detalle del plazo del expediente EXPEDIENTE X

Id expediente Tipo de plazo Fecha de inicio Fecha fin
EXPEDIENTE X Justificacion econdmica 01/10/2007 151172007
Fecha inicio de ejecucién Fecha fin de ejecucion
01/09/2006 15/1172007

5.5 Seguimiento cientifico

Los Centros deben hacer de forma periddica una justificacidn cientifica de las actividades relativas al
objeto de la ayuda. Posteriormente sera evaluada y se generara un informe de evaluacién y un
dictamen sobre la justificacién aportada.

5.5.1 Gestidn de seguimientos cientificos

Para acceder a la pantalla de gestion de justificantes cientificos se debe posicionar en la pestafia de
Administracion y seleccionara “Seguimiento cientifico” y se le abre un desplegable donde se debera
seleccionar “Gestidn de seguimiento cientifico”.

Administracion = Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

Listado de § Gestion de piazos istificantes cientificos 4« Volver

sesumientoccononic

Seguimiento cientifico
Datoscol  pogoluciones ente Tipo justificante Estado justificante Validado

Los distintos seguimientos cientificos de las ayudas pueden ser consultadas desde este buscador.
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AESEG Mis datos ~

w_ Detalle de peticiones

Administracion ~ Expedientes ~

Detalle de plazos

Ayuda ~

Cerrar sesién (Gestor Centro)

Defalle de 4 Volver

Mis peticiones ~ Listado de expedientes Detalle Listado de

> Busqueda de seguimiento cientifico

Expediente Id seguimiento Tipo seguimiento Fecha de inicio
No hay seleccién - hasta
Fecha fin Fecha de ejecucion Fecha de ejecucién fin Dictamen del Resultado
hasta hasta hasta No hay seleccian -
Observaciones del Resultado Fecha creacion resumen Autor resumen Ordinal
hasta
Memoria generada Tipo de ayuda Convocatoria Afio convocatoria
Seleccione - No hay seleccion - Id convocatoria, prefijo o nombre
Duracién Estado Centro puede generar memoria Carga manual de memoria
No hay seleccion - Seleccione un valor - Seleccione un valor -
g
£ Personalizar 2 Exportar n 2 3 = == pigna 1 P de89 mostando 5 v de443
o - Acciones ) E ordina T ULD u e 8| Feckade un pechsug n Fecha de fin de u
expediente seguimiento comienzo fin ejecucion ejecucion
O e b EXPEDIENTE X 1 Intermedio 15/06/2018 01/07/2018 01/01/2018 31122018
O ® k EXPEDIENTE X 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020
O ek EXPEDIENTE X 3 Intermedio 21/03/2019 30/04/2019 05/04/2019 30/04/2019
O e W EXPEDIENTE X 1 Intermedio 15/06/2012 01/07/2018 01/01/2018 311272018
O e & EXPEDIENTE X 2 Intermedio 01/06/2019 31/03/2020

B = Memoria generada
® = Memoria generada pendiente de presentar
B = Memoria pendiente de generar

Desde el icono @ accedera al detalle del seguimiento, en el cual podra observar las siguientes pestafias
del mendu situado a la izquierda de la pantalla:

-Datos generales / Plazos.
-Justificantes admitidos.
-Memoria cientifica.

-Resultado de evaluacion.

Datos generales

Aqui se podrdn ver las caracteristicas generales del seguimiento cientifico, el plazo en el cual se
realizard la justificacion, si el Centro puede generar memoria, el tipo de seguimiento y todas las
fechas tanto de plazos como de informacién adicional.

Pagina 85 de 106



(=] [ X J
l‘% AESEG

Instituto AESEG
de Salud Manual de Usuario —
Carloslll

Administracion ~  Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cermar sesién {Gestor Centro)

v_ Nuevo justi resuliado agi Detalle jusii resuliado Detalle i i Listado d i i Detalle de i cientifico 4 Volver

> Dealle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 3

Datos generales | Plazos Vi & EIEE

A\ La memoria cientifica esta pendiente de generarse

Justificantes admitidos
Id expediente Ordinal Tipo seguimiento Centro puede generar memoria
Memoria cientifica EXPEDIENTE X 3 Intermedio si
Resultado evaluacion Carga manual memoria
Si

Datos del plazo

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion

21/032018 05/04/2019 05/04/2019 05/0472019

Datos del plazo de infermacién adicional

Fecha de comienzo Fecha de fin Fecha de ejecucion Fecha de fin de ejecucion
21/03/2018 05/04/2019
B Generar memoria cientifica I Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientifica | Volver |

Justificantes admitidos

Para cada seguimiento cientifico se configura qué tipos de justificantes se deberan aportar. Esta
configuracion se realiza cuando se da de alta un seguimiento cientifico por el Gestor ISCIII, el Centro

solamente podra incorporar aquellos justificantes que se hayan admitido, los que no estén admitidos

en el seguimiento no se mostrardn por pantalla.

AESEG Administracion ~

. ion de justi Detalle de i Detalle de Listado de REA ~ Detalle de REA ~ Listado de seguimientos cientificos ~ Detalle de seguimiento cientifico

Expedientes ~ Misdatos ~  Ayuda ~  Cerrar sesion (Gestor Cen

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 1

Datos generales / Plazos

| v | Colaboracion | | v ‘ Congreso | ‘ Cooperacion Inerna
Justificantes admitidos
Memoria cientifica
l | Docencia | ‘ Doctorado | ‘ Empresa
Resultado evaluacion
\_ | Estancia | ‘ Estructura y compensacion grupo | v ‘ Formacion sanitaria especializada
\_ s | Informe jefe de grupo | ‘ Modificaciones metodologia | ‘ Objetivos planteados y alcanzados
\_ | Objetivos planteados y consecucion | ‘ Otras consideraciones | ‘ Ofras contribuciones
\_ | Patente | ‘ Propuesta de rotacién | ‘ Proyecto I+D+i
\_ | Publicacion | ‘ Resultado tecnolgico | v ‘ Ventajas coordinacion

Memoria cientifica
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Al finalizar la justificacién cientifica se genera por parte del Investigador Principal la memoria cientifica
donde se recoge toda la justificacion realizada. Se podrd generar desde la pantalla de seguimiento

. e

cientifico.

I AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)
v Nuevo i resultado o Detalle i resultado Detalle seguimientos cientificos = Listado de seguimientos cientificos = Detalle de seguimiento cientifico 44 Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicién: 3

Datos generales / Plazos Datos generales

_ . A La memoria cientifica esta pendiente de generarse
Justificantes admitidos

1d expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
Memoria clentifica EXPEDIENTE X TITULO DEL EXPEDIENTE 3
Resultado evaluacién
Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMERE PRUEBA
Tipo proyecto Duracién Imperte concedido Centro beneficiario
3 8243500 FUNDACION A

Centro realizador

FUNDACION A

Otros datos
Palabras clave Palabras clave (inglés)

A
Resumen

Resumen (inglés)

B Generar memoria cientifica & Ver borrador memoria cientifica B Cargar memoria cientffica Volver

En la dltima pestafa se podra consultar el resultado de la evaluacién realizada.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

. ion de justi Detalle de i Detalle de Listado de REA ' Detalle de REA ' Listado de imi ienti Detalle de limiento cientffico 4 Volver

> Detalle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posicion: 1

Datos generales / Plazos Dictamen Doc. Resultado Observaciones

~ - Favorable Documento ficticio para pruebas.docx
Justificantes admitidos

Memoria cientifica
Resultado evaluacion l
‘ Volver ‘

En el apartado de “Datos generales” de la seccion “Memoria cientifica” podra ver en qué estado se
encuentra. Si aparece el mensaje “La memoria cientifica estd presentada”, tendra la opcién de
revertirla con la opcién “Revertir”. Si la memoria no ha sido generada, no aparecera dicha opcion.

También aparecera el icono P en el listado indicando que esta generada.
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Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

4 Volver

AESEG Administracion ~ Expedientes ~

cientifico

w...  Delalle de seguimiento cientifico = Listado de Detalle d cientifico  Listado o Detalle de

> Dealle de seguimiento cientifico del expediente: EXPEDIENTE X, posici6n: 1

Datos generales.

Datos generales / Plazos
~ . @ La memoria cientifica estd presentada
Justificantes admitidos
Id expediente Titulo expediente Titulo expediente (inglés) Ordinal
Memoria cientifica EXPEDIENTE X Titulo expediente 1

Resultado evaluacion

Tipo seguimiento cientifico Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intermedio NOMBRE FRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 $2435,00

Centro realizador

Documento memoria cientifica

Documento Memoria
MEM_AC16_00016_2

Otros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)

Resumen

Resumen (inglés)

| Volver

£ Revertir

Si aun no hemos generado la memoria nos aparece el icono k gue nos permite crear la memoria
cientifica y ver el borrador, siempre y cuando esté dentro del plazo.

Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

4 Volver

AESEG Administracién ~

w... | Lstado de

Expedientes ~

Detalle de Detalle Detalle memoria cientifica = D¢ 6n Resumen Cientifico

> Creacion memoria cientifica del expediente: EXPEDIENTE X, posicién: 2

Datos generales

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente {ingliés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO 2
Tipo memoria cientifica Jefe grupo Coordinador Investigadores principales
Intemedia NOMEBRE PRUEBA, NOMBRE FRUEBA,
NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 8243500 FUNDACION

Centro realizador

FUNDACION A

Otros datos

Palabras clave

Resumen

Resumen (inglés)

B Generar memoria cientifica

B Ver borrador memoria cientifica

B Cargar memoria cientifica

Palabras clave (inglés)
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5.5.2 Gestién de justificantes cientificos

Para acceder a la pantalla de gestidén de justificantes cientificos, se posicionard en la pestaina de
Administracion, seleccionara “Seguimiento cientifico” y se le abrird un desplegable el cual seleccionara
“Gestion de justificantes cientificos”.

Administracion - Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

Listado d . stificantes cientifi Volvi
o eadored Gestion de plazos g 4 Volver

Seguimiento econémico

Seguimiento cientifico
Datos col  pecpluciones ente Tipo justificante Estado justificante Validado

' Rin hens enlnncihn - Rin hos elnidn - R b o it -

En este buscador podrd encontrar todos los justificantes introducidos para las ayudas concedidas al
Centro, asi como introducir nuevos justificantes para los expedientes en los que haya un plazo abierto
de justificacidn cientifica.

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro;

w_ Detalle memoria cientifica = Detalle i ientifi &n Resumen imi Cientifico = Listado de i Detalle de i Listado justi ientit 4 Volver

> Bulsqueda de justificantes cientificos

Datos comunes Expediente Tipo justificante Estado justificante Validado
B No hay seleccion - No hay seleccion - Mo hay seleccion -
Publicacion
Motivo rechazo Observaciones

Patente

Congreso

Docencia

Doctorado

Formacion sanitaria

especializada

Colaboracion

Proyecto +D+i

Resultado tecnologico

Estancia

Informe jefe grupo

Otros justificantes | Limpiar

# Personalizar 2 Exporiar BN: : . - - Pagna 1 ) detos mostrando 10 v de1923

Acciones Id expediente 1z Tipo Justificante 1t Observaciones I Validado 1 Motivo Rechazo n Estado Justificante n
® # @l EXPEDIENTEX Resultado tecnolégico pruebas No Nuevo
® # @ | EXPEDIENTEX Congreso puebas No Nuevo
® £ W FXPEDIFNTE X Resultada fecnolbaico pruebas Mo Nuevo
@® ' Colaboracién = Congreso # Cooperacién inferma Nuevo
@® == Docencia = Doctorado B Empresa Aceptado
® & Estancia = Estructura grupo < Formacibn sanitaria especializada Aceptado
@ | Informe del responsable £} Modificaciones metodologia ¥ Objetivos planteados y alcanzados Aceplado
@ ¥ Objelives y 0 W Ofras & Olras contribuciones Aceplado
@ © Palente Z Propuesta rolacion I Proyectos 1+D+i Aceplado
@ W Publicacion O Resultado tecnolagico & Ventajas coordinacion Aceptado

=+ Afiadir justificantes «

5.5.3 Gestion de memoria cientifica

Podra buscar, ver y descargar memorias cientificas.
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I AESEG Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar s {Gestor Centro)
- Detalle imie ientil on Resumen i Cientifico ~ Listado de expedienies = Detalle de i Listado ji ienti Listado memoria cientifica 4 Volver

> Blsqueda de memorias cien

Expediente Tipo memoria Tipo proyecto Fecha Generacion
No hay seleccion - No hay seleccion - hasta
Titulo Titulo ingles Centro solicitante Centro realizador
i
3¢ Personalizar & Exportar n 2 3 .. = > Pagina 1 P de35 mostrando 10 v de 345
n it it n n I I n -
N _ Tipo Tipo Fecha _ Titulo . -
Acciones Expediente Memoria T Generacion Titulo s Centro Solicitante Centro Realizador
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
@3 EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2013 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
L F EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
2K 3 EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2013 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
® L EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
e L EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
® L EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
K 3 EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2013 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION v

Detalle de la memoria cientifica:

AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesion (Gestor Centro)

... Generacion Resumen i Cientifico = Listado de i Detalle de Listado Jt ient Listado memoria cientfica = Detalle memoria cientffica 4 Volver

> Detalle de la memoria cientifica del expediente: EXPEDIENTE X, posicién: 1

Datos generales

Id expediente Titulo expediente Titulo expediente {inglés) Ordinal
EXPEDIENTE X TITULO 1
Tipo memoria cientifica Jefe grupo ‘Coordinador Investigadores principales
Intemedia NOMBRE PRUEBA
Tipo proyecto Duracion Importe concedido Centro beneficiario
3 55000,00

Centro realizador

Documento memoria cientifica

Doc. Resumen

MEM_PI05_0168_2

Otros datos

Palabras clave Palabras clave (inglés)
Resumen
Resumen (inglés)

2 Peticion de reversion | vaiver |

Podra realizar una peticidén para revertir la memoria cientifica desde el botdn “Peticidén de reversion”
en la parte inferior de la pantalla.
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AESEG Administracién ~ Expedientes ~ Mis datos ~ Ayuda ~ Cerrar sesién (Gestor Centro)
w_ Listado de i Detalle de i Listado justi ientit Listado memoria cientifica  Detalle memoria cientifica Nueva peticion de reversion de la memoria cientifica + Volver

> Nueva peticion de reversion de la memoria cientifica para la justificacién n® 1 del expediente: EXPEDIENTE X

Datos de la peticién

N° del expediente Namero de evaluacion cientifica Motivo

EXPEDIENTE X 1

Informacién adicional

Documento Justificativo

[

4
Descargar memoria cientifica desde el icono ~

# Personalizar 2 Exportar n 2|3 > >> Pigina 1 p de35 mostando 10 v  de345
i i it i un n i i Al
- o Tipo Tipo Fecha Titulo s =
Acciones Expediente ia Proyick Geoeracion Titulo Hs Centro Solicitante Centro Realizador
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/08/2018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/082018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES
oL EXPEDIENTE  Intemedia 21/0812018 RESUMEN CIENTIFICO PARA FUNDACION FUNDACION
X PRUEBAS FUNCIONALES

5.6 Micuenta

5.6.1 Datos personales

Podra acceder a toda la informacién de usuario, teniendo la posibilidad de editar los datos como puede
ser: la direccién postal, direccion de correo electrdnico, etc.

> Edicion del usuario mjadmin

Datos de acceso Usuario / Login Correo electronico Notas Nueva contrasefia
................................................ wiadmin mail *
Datos personales
Confirmar contrasefia
Datos de contacto
Roles

m Guardar y volver |anva|
> Edicion del usuario mjadmin

Datos de acceso Nombre Primer apellido Segundo apellido Teléfono

Datos personales

Fecha imi DNI
Datos de contacto

Roles

m ‘Guardar y volver ‘anwer‘

Se pueden consultar los roles o perfiles desde la seccién “Roles”.
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> Edicion del usuario :
L iDL ‘Administrador Gestor FIS Gestor Centro
Datos personales
Investigador Representante Auditor

Datos de contacto

m [ETETLESRT T | Volver

5.6.2 Registro de acceso

> Accesas del usuario Admin2

0 Personalizar 2 Exportar n z 3 > | Pagina 1 B dedtd moskando 5 [v|de 4068

Peri Y I Fecha Y F totas v

Aaminestrador 230172018 135202 Parfil selsccionado por 8l usuaric.
Acceso pubic 230112018 135228 Inicio de sesién talldo

Aaminstrader 230112018 135109 Partl selsccionado por &l usuaric.
Aaminestrador 23012018 134712 Parfil salsccionado por &l usuaric

Administrador 230112018 134101 Parfil selecrianado por el usisario.

5.6.3 Proveedores externos (Sistemas de autenticacidon en la aplicacion).

Disponemos de tres modos de autenticacion en la aplicacidn: el primero es usuario y contrasefia, el
segundo a través del login de Windows y el tercero a través del sistema Cl@ve. Con cualquiera de estos
sistemas se podra acceder a la aplicacion. Para poder utilizar el sistema Cl@ve, primeramente se
tendra que vincular el usuario con el sistema elegido. Esta vinculacion se podra realizar desde la
pantalla inicial de la aplicacion en el menu superior “Mis datos” seleccionando en el desplegable
“Cuenta”. desde esta pantalla se gestionan los inicios de sesion externos, vinculado el usuario de
AESEG al login de usuario en Cl@ve.

> Administrar los inicios de sesibn extemos

Vincular a Windows Vincular a cl@ve

cl@ve

— L]

El acceso por Cl@ve redirigird a la pantalla de Cl@ve. Este sistema requiere estar previamente
registrado. Este registro se podra realizar a través (https://clave.gob.es/clave Home/clave.html)Una
vez que se esta registrado se podra utilizar y una vez autenticado el usuario quedara vinculado.

Si quisiera desvincularlo pulsaremos la opcién desvincular:
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> Administrar los inicios de sesion extemos.

5.6.4 Contraseina

Desvincular de cl@ve

cl@ve

Vincular a Windows

A través del mend “Mis datos / Cuenta / Contrasefia” podra establecer una nueva contrasefia.

> Cambiar la contrasefia

Contraseiia actual

5.7 Tareas

Muestra las tareas que le han sido asignadas.

Contraseiia nusva

Coatrme Ia contraseiia nugva

> Bisqueda de tareas del usuario Adminstrador?

Titulo Descripcion Fecha de apertura Fecha de clerre
hasta nasta

Fecha limite Assgnador Finahzador Estado

hasta No hay seleccién
© Pecsonaluar 2 Exportar B >> | Pigina| 1 b 0015 moskando 5 [v|de72
Acciones Descripcion 1 E 1T Fecha tmite It Estado i
e e Generacion 3101/2018). 15012018 En proceso
ore Generacién 12018 - 170122018) 15012018 Asignada
L d-1 Generacion 31012018) 121012018 Asignada
ore Generacién Subsanacién -31012018), 1012018 Asignada
®osE Generacién St 310172018) 11012018 Asignada

Pulsando el icono @ accederd al detalle de la tarea.

pediente: AC14/00014

Devolucidn pendente para el expedients: AC1400014

Facha de apertura

161112020 155835

Estado
Asignada
Asignado por usuario
Auatuea | @ Finsioar Tarea

Pulsando el icono de la flecha +

ha solicitado.

. =
Pulsando en el icono

Descripcion

S ha solicitado una Gevolucidn S0bre ol expedents: AC1400014

Focha do ciorre

Asignada por

JoseRepre1139

Focha imite

Finakizada par

Estado
7 nsignaca

podra acceder a la pantalla desde la que realizar la tarea que se le

podra notificar que la tarea ha sido finalizada.
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5.8 Peticiones

Recoge las peticiones que el usuario ha solicitado sobre los expedientes y el estado en que se
encuentra la peticion.

AESEG Administracion ~ Expedientes ~ Mis datos ~ LVLERS Cerrar sesion (Gestor Centro)

- Nueva peficion de alta de compatibilidad ~ Mis peticiones  Listado de expedientes ~ Detalle de expediente ~ Detalle de peliciones ~ Detalle de plazos ~ Mis peiciones H Volver

> Peticiones

Descripcién Tipo Estado Fecha desde

Mo hay seleccion - No hay seleccion - hasta

Numero expediente

wimoir

2 Personalizar 2 Exportar [+ [ERIE - == Pagina 1 |» del9 mostrando 5 v de @t
. Numero " - " n It  Fechade " Centro " - 1
Al D i Estad: N L Solicitants
celones expediente el = stade peticién solicitante olicitants
EY EXPEDIENTE X. Compatibilidad para el Compatibilidad con ofras @ Borrador 30/0412019 FUNDACION A Maria prucbas
expediente: EXPEDIENTE X actividades pruebas
e A EXPEDIENTE X. Alta de estancia en el expediente Estancia G Borrador 30/0472019 FUNDACION A Maria prucbas
EXPEDIENTE X pruebas
S AT A EXPEDIENTE X Gambio de jefe de grupo en el expediente Cambio jefe de grupo & Borrador 26/04/2019 FUNDAGION A Maria pruebas
EXPEDIENTE X pruebas
L] EXPEDIENTE X Gambio de vinculacién en el expediente ‘Cambio de vis n del G i de FUNDAGION A Maria pruebas
EXPEDIENTE X investigador aprobacién pruebas
@ EXPEDIENTE X Cambio de jefe de grupo en el expediente Cambio jefe de grupo «" Aceptada 16/04/2019 FUNDACION A Maria pruebas
EXPEDIENTE X pruebas

# Nueva peficion
La peticidn puede estar en los siguientes estados:

e Borrador: al crear una peticiéon queda en estado borrador. Aun no se ha enviado y existe la
posibilidad de modificarla, eliminarla o enviarla.

e Pendiente de firma electrénica del Representante Legal: al enviarla pasa al Representante
Legal para su firma electrdnica y presentacidn, una vez firmada electrénicamente y presentada
se quedaria en estado pendiente de aprobacion.

e Pendiente de aprobacion: la peticién ha sido enviada y estd pendiente de aprobacién por un
gestor del ISCIII.

e Realizada: un gestor del ISCIIl ha aceptado y realizado la peticién.

e Rechazada: un gestor del ISCIII ha rechazado la peticion.
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Flujo de peticiones

Gestor centro

G Borrador

(I Pte de firma del representante

-
Representante Legal

\.. -_.-_ |

(O Pte de aprobacion

-, "
Gestor FIS

" Aceptada ® Rechazada

\...'—

.\

Hay diferentes tipos de peticiones que puede realizar como Gestor del Centro:
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Tipo

| Mo hay seleccidn -

Alta de investigador

Alta de personal contratado
Alta/Baja IT

Baja de investigador

Baja de personal contratado
Cambio de centro de realizacion

Cambio de centro solicitante

s

Cambio de investigador principal
Cambio de personal concedido
Cambio de personal contratado
Cambio de vinculacion del investigador
Cambio jefe de grupo

Cambio metodologia

Certificado intensificacion
Compatibilidad con ofras actividades
Estancia

Genérica

Prorroga ejecucion

Prorroga incorporacion

Renuncia

Reversion de la memoria cientifica
Traspaso entre concepios

Traspaso entre partidas

Validacion de contrato

.

Ala pantalla “Mis peticiones” se puede acceder tanto desde el menu “Mis datos” como desde el acceso

directo en la pantalla de inicio de la aplicacién.

AESEG  Administracién - Expedientes ~ Misdatos = Ayuda -  Cemar sesién (Gesior Centro)

Mi cuenta Mis expedientes Mis peticiones Mis tareas

También puede acceder desde el contexto de expediente en la pestafia de “Peticiones”.

5.9 Firmas

Puede consultar sus firmas desde la seccidén “Mis datos” -> “Firmas”
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AESEG  Administraciin - Mis datos -
Lita0 Detale [ centitco Listago og fmas ot
>

Tituko Mombee documento Tipo de documénto Eslado fima

Focha do fima
nasta

% Perscraizar & Exponar BB Poma 1w [det mostanco| 0 v des
Acciones  Tiuka 11 Nombrs docamento 11 Tipo documanta 11 Estado Firma 11 Usuario rmante 11 Fochafima n
e Peticion Generica AC1400014 Peticion_Generica_AC14-00114.pd! Fetoin Fimado Aomin2

® Feteién Cambiobeincooga AC1400014 Poticin_Cambiohietadoioga_ACTA-0001 pof Pescion Femado Acmiez

® FR1010 CaTDOMBINO0nga ACTAT0T Paticiin_CamboMSIIesa_ACH-D001, 001 Patckn Fimado Agmr2

® Petcién Renueia ACIS000S Petcien_Renuncia ACI5-00052 pal Fescion Fimags A2

@ Peicion FromogaEecacon AGTAR0014 Petiion_Promagakecucion_ACH-00014 pet Febcion Femada Admi2

@ Peteitn FronogaEfecution ACTA00014 Feticion_Promogakjec.cion_ACH4-00014 pat Fetcion Fimato Agminz

® Peteién PrormogaEjecac on AC 1400014 Potiitn_Prormogaecicion_ACH4-00014 pot Petcion Femado Acmez

® FR10130 FTOTOBAERE U 0N ACTA00014 Patciin_PTOTOIEIRCUCN_ACTA-00014.001 Facin Fimago Agmn2

AESEG  Administracion = Expedientes + Cefrar sesion (Gestor Centro)

Mis peliicnes  Listads Os femuas  Detabe defima  Listads Oe Frmas  Detalle de fima « e

Detaie de 1a frma del documento CheckListProgramaAudtoria CM17-00099 pdf

W firma Nomare documento Tipo de documento Usuano firmanto

" CheciistProgrs

ListsCortol Admin2

Estado firma Fecha firna

Notrmaso

W uistaga | 2 Famar | Achiaiiar

Pagina 97 de 106



(=] (X |
t% AESEG

Instituto AESEG
de Salud Manual de Usuario —
Carloslll

6 FUNCIONALIDADES COMUNES A TODA LA APLICACION

6.1 Personalizacion de listados en formato tabla

En los listados en formato de tabla, tiene distintas opciones para mostrar, filtrar y ordenar los
campos que aparecen.

# Personalizar A Exportar H:: ~ >~ Pigina 1 p det7 mostrande 10 v |de 162
= n n n n n i n " " n )
N Id . Nombre - Investigador Ao . Anualidad Total
- A Titul Estad Centr licitante Centr lizad D
0 ceiones expediente o o enire solicitan Representante o realizador principal convocatoria uracion Actual Concedido
(] (-] Expediente X  Titulo de prueba Prormogado FUNDACION X NOMBRE FUNDACION X NOMBRE 2016 3 2 8243500 €
PRUEBA PRUEBA
O @ Expediente X Titulo de prueba Abierto FUNDACION Y NOMERE FUNDACION Y NOMERE 2016 3 3 82.500,00 €
PRUEBA PRUEBA
(] @ Expediente X  Titulo de prueba Abierto FUNDACION E NOMBRE FUNDACION G NOMBRE 2016 3 2 119.140,00 €
PRUEBA PRUEBA
a @ Expediente X  Titulo de prueba Abierto FUNDACION G NOMBRE FUNDACION F NOMBRE 2016 3 2 72.080,00 €
PRUEBA PRUEBA
O @ Expediente X  Titulo de prueba Abierto FUNDACION F NOMBRE FUNDACION F NOMBRE 2017 3 1 49.000,00 €
PRUEBA PRUEBA
a @ Expediente X  Titulo fundacion Abierto FUNDACION 5 NOMEBRE FUNDACION 6 NOMERE 2017 3 1 118.765,00 €
PRUEBA PRUEBA
(] @ Expediente X  Titulo Fundacion ] FUNDACION 4 FUNDACION 4 NOMBRE 2008 3 3 31.920,00 €
Finalizado PRUEBA
[} @ Expediente X Titulo fundacion creada para i@ FUNDACION 9 NOMBRE FUNDACION 9 2012 3 3 49.500,00 €
pruebas funcionales y ver que Finalizado PRUEBA
todo es comecto N

@ REA -

6.1.1 Ordenacién de campos

Se podran ordenar los datos por orden alfabético pulsando en las cabeceras de cada columna.

Titulo k= Estado i

6.1.2 Autofiltro

En los listados en los que no se disponga de un buscador, se podra filtrar los resultados por distintos
campos mediante el botdn de filtro que aparece en cada columna, en la cabecera de la tabla.

Acciones  Anualidad T Partida Tt Tipo de gasto T ) TIDD v _Impone Ti
justificante imputado

£ Personalizar & Exportar ver 5 [x|des Pignatde2 < FR

Acciones Partida 7 Anualidad § J& Solicitado T Concedido 7 Fondos no utilizados traspasados Devolver Ingresos y Justificado  § Justificado aceptado 7 Subve

o PERSONAL Filtrar por anualidad 5 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3+ BIENESISRV [ ;u 18.820,00 0,00 0,00 0,00 1.557,81 1.557,81

(3] VIAJES [ |m‘ ;n 1.500,00 0,00 0,00 0,00 309,61 309,61

[ 34 PERSONAL .z n‘n.u 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.250,00

o BIENESISRV 2 9.900,00 9.864,00 17.262,19 0,00 0,00 207721 2077,21
36.707,00 36.707,00 46.191,95 0,00 0,00 3.996,63 5.194,63

< >

6.1.3 Paginacion

La barra de navegacién permite navegar a través de las distintas pdaginas.
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< = 2 “ 4 .. = = Pagina 3 |p de1993 mostrando 10 |v|de 19927

Barra de paginacién

o Permite desplazarse a la siguiente pagina, anterior, Ultima y primera.

= = 2 H 4 = ==

o Indica el nUmero de pagina actual y permite introducir manualmente el nimero de pagina que se
quiere visualizar.

Pagina 3 | de1993

o Muestra el numero de lineas que se ven en la tabla y permite cambiar esta cantidad, pudiendo
mostrar hasta 100 por pagina.

mostrando 10 | | de 19927

6.1.4 Personalizacidon de visibilidad de columnas

Pulsando en el botdn de “Personalizar” podrd acceder al listado de columnas que quiera visualizar.

£3 Personalizar

Personalizar tabla

Seleccionar columnas

SeleccionarDeseleccionar todos

Id expedients

Titulo

Estado

Centro solicitante
Centro realizador
Nombre Representante
Investigador principal
Afio convocatoria
Duracion

Anualidad Actual

Total Concedido

caear
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6.1.5 Exportacion de datos
Pulsando en el botdn de “Exportar” descargaremos un excel con los datos que aparecen en la tabla.

2 Exportar

6.1.6 Seleccién multiple de lineas

Pulsando en los botones de tipo checkbox, permite seleccionar multiples lineas para realizar acciones
en grupo.

£¥ Personalizar 2 Exportar

Acciones

6.2 Migas de pan

En la parte superior de la pantalla, bajo las opciones de mendu, se encuentran las migas de pan (del
inglés breadcrumb), que son enlaces que indican las paginas visitadas en la sesién actual.

AESEG Administracion - Expedientes - Mis datos -~ Ayuda -~ Cemar sesion (Gestor Centro)

v... Buscador evaluaciones  Listado de expedientes Detalle de expediente Listado de REA = Detalle de REA # ‘“olver

Puede hacer click sobre los enlaces para volver a acceder a dichas paginas.

Cuando las migas de pan no caben en el espacio horizontal, podra acceder a las mas antiguas pulsando
en el icono con la flecha y los puntos suspensivos, situados a la izquierda.
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v Listado de accesos Mis peticiones enviadas
I Detalle memoria cientifica I

Detalle seguimientos cientificos
Nuevo justificante resultado tecnologico

Detalle seguimientos cientificos

MOnEmMn4an

6.3 Errores

Los errores de validacién de un formulario se muestran listados en un panel en la parte superior
derecha de la pantalla.

x
« El campo Descripcidn de la Colaboracidn es

obligatorio.
chaz . | campo Modo de Relacién es obligatorio.
+ El campo Autores es obligatorio.
+ El campo Centros es obligatorio.
+ El campo Pais es obligatorio.
+ El campo Tipo de Colaboracidn de Cooperacidn es
obligatorio.
+ El campo |d Expediente es obligatorio.
+ El campo Grupos Colaboracidn es obligatorio.

e Haciendo click en el aspa, podrd ocultar dicho panel.
e Haciendo click en ellos nos llevara directamente al campo del formulario dénde se encuentra
el error.

Asi mismo, se muestra en cada campo un mensaje con el error de validacidn producido. Estos mensajes
también se ocultan al cerrar el panel de errores.

Id Expediente

El campo |d Expediente es obligatorio.

En el caso de que los datos estén organizados en pestafias, nos aparecerd un icono de advertencia en
cada pestafia en la que haya errores.

RRHH Otros datos
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6.4 Campos obligatorios y deseables

Expediente Campo obligatorio
*

Autonomia Campo deseable
Seleccione una autonomia * U

6.5 Campos de seleccion
e Seleccién multiple: Permite seleccionar multiples valores.
Estado

Abierto, Mo renovado -

Abierto v
Finalizado

Mo definido

Mo renovado v
Frorrogado

Renunciado

e Seleccién con busqueda: Permite realizar una busqueda predictiva sobre el listado de
valores.

Nombre Centro Nuevo Nu

| fun| *

64 - FUNDACION HOSPITAL SANT PERE CLAVER

38 - FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA ENFERMERIA
- FUNDACION RENAL INIGO ALVAREZ DE TOLEDO

- FUNDACION KOVACS

887 - FUNDACION CENTRO DE TRASFUSION DE GALICIA

1067 - FUNDACION GAIKER

1097 - FUNDACION GASPAR CASAL

o 0 =

co Ga @@

6

77

e Seleccién multiple con busqueda: Permite realizar una busqueda predictiva sobre el listado de
valores y selecciéon multiples valores.
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Comision de evaluacion

Comisidn Técnica de Evaluacidn de Ensayos Clinicos B =

| comis|

Comision de evaluacion de investigacion clinica independiente

Comision técnica de evaluacion de acciones de dinamizacion del entorno investigador y tecnologico del SNS
Comision Técnica de Evaluacion de Ensayos Clinicos B v
Comision técnica de evaluacion de incorporacion de nuevos grupos al consorcio CIBER v
Comisidn Técnica de Evaluacion de Infraestructuras

Comisién Técnica de Evaluacion de Tecnologias Sanitarias A

Comisién Técnica de Evaluacion de Tecnologias Sanitarias B

Comisién Técnica de Evaluacion de Tecnologias Sanitarias C v
Coordinacion de Comisiones

6.6 Iconos

Los iconos que aparecen en la aplicacién pueden representar enlaces a distintas acciones o pantallas,
o el estado en el que se encuentra una determinada entrada.

Posicionando el cursor encima del icono y esperando unos segundos, aparecera una descripcion del
significado del mismo.

L Personalizar & Exportar

L] - Acciones d I
expediente
L] PI115/99999

Editar expediente |

A continuacidn, se muestra un listado con los distintos iconos que aparecen y sus significados
generales, pudiendo tener distinto significado segln el contexto.

Ver detalle

,

Edicidn

Eliminar

Guardar

Ver documento

Memoria cientifica generada

w7 r| X =

Memoria cientifica sin generar
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Peticidon de validacion de contrato

Duplicar

Adjuntar documento

Ver lista de control

Editar lista de control

Jefe de grupo

Peticién de estancia

s e[| e e

Vinculacion o alta/baja

[4=

Descarga en pdf

Bajo programa de auditoria

A
"] Memoria cientifica generada pendiente de presentar

Y Filtrar

I Ordenar

Columna ordenada de menor a mayoro de laAalaZen el caso de ser
texto

Columna ordenada de mayor a menoro delaZala Aen el caso de ser
texto

Errores

Campo obligatorio

* Campo deseable

A la hora de incorporar los datos de los importes en toda la aplicacién, hay que tener en cuenta su
configuracién de idioma en su navegador, ya que puede estar configurado de tal manera que sus
simbolos (decimales o miles) estén interpretados de manera diferente.

Recomendamos que para la utilizacién de esta aplicacion se configure el idioma espafiol en su
navegador. Para poder configurarlo siga los siguientes pasos segun el navegador que desee utilizar.

Ird a la pestafia ubicada en la parte superior derecha de la pantalla. Una vez seleccionada, se
abrird un desplegable en el cual seleccionara “Opciones”. Se muestra una pantalla donde ird bajando

Ill

hasta encontrar el “idioma”, una vez localizado pulsara seleccionar y seleccionara “Espaniol (Espafia)”.
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. fo X 3 N a Sl 3t Opciones x
« (G © Firefox  about:preferences [+ 11\

Se nos abre un desplegable en el cual tendrd que seleccionar “Opciones”

'I:!‘ General

m Inicio c Une los idiomas en los que se mostraran los menus, mensajes y notificaciones de Firefax.

Q Buscar
Seleccionar...

n Privacidad & -
Seguridad |/| Revisar Ia ortografia segun escribe

Espaniol (Espana) - Establecer alternativas...

Elegir el idioma preferido para mostrar las paginas web

e Cuenta Firefox

7.1.2 Configuracién del Navegador Google Chrome

Ird a la pestafia " ubicada en Ia parte superior derecha de la pantalla. Una vez seleccionada se le
abre un desplegable en el cual seleccionara “Configuracidon”. Se le muestra una pantalla donde bajara
al final del todo hasta encontrar un mensaje de “Configuracion avanzada”, pulsa en el mismo mensaje
y se le abre otra pantalla donde ird bajando hasta encontrar “Idiomas”, seleccionard el idioma espaiiol.

Nueva pestafia x4 - X

@ Google Chrome no es tu navegador predeterminado Elegir como predeterminado x

255 Aplicaciones |- AESEG: Mis peticion...
Al abrir el navegador...
@ Abrir la pagina Nueva pestafia
(O  Abrir tedo como estaba antes de cerrar
(O Abrir una pagina especifica o un conjunto de piginas
Idiomas
Idioma
espafiol

Revision ortografica
espafiol
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Idioma
espafiol

Ordena los idiomas segun tus preferencias

espariol (Espafia)

espariol

Google Chrome se muestra en este idioma

Preguntar si quieres traducir paginas web que no estan escritas en un idioma que entiendas ®
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espafiol

8 Anexo — Firma electrdnica

Para poder realizar la tramitacién y firma por via electrénica completa debe cumplir una serie de
requisitos previos.

e Disponer de un certificado electrénico reconocido por la Administracion Publica.

o En caso de tener algin problema con un certificado concreto, por favor consulte
la ayuda de su Proveedor de Servicios de Certificacion.

e Tener instalada en el equipo la dltima versién de la aplicacién AutoFirma.

o Puede descargar la aplicacion AutoFirma desde el siguiente enlace:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Conteste afirmativamente a los sucesivos avisos y alertas.
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